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Conceptos ‘basicavanzados’

* Ordenador, Memoria, Programa y Sistema
Operativo.




Ordenador, Memoria, Programa y
Sistema Operativo.

* Un Ordenador es una maquina, que en un momento dado SOLO puede hacer una cosa, pero
como la hace de una forma tan rapida, ya que es capaz de realizar millones de instrucciones en
un segundo, podemos decir que ‘hace muchas cosas a la vez'.

* Todo lo que hacemos en un ordenador lo hacemos a través de algun PROGRAMA diseiado
para ello, el programa nos ofrecera incluir datos, formas de cdlculo, cualquier opcidn que se
nos ocurra, ejecutara los calculos y nos ofrecera los datos para visualizarlos o grabarlos en
algun fichero. Este mecanismo descrito en el parrafo anterior es valido para la ejecucién de
cualquier programa, ya sea de una complejidad minima o maxima.

* Cuantos programas se pueden ejecutar en un ordenador, muchos, muchisimos, todo depende
de la capacidad de proceso del ordenador, y de la memoria disponible, lo importante es como
se gobierna la ejecucion de muchos programas al mismo tiempo, para eso hacen falta unas
normas y un JEFE que distribuya el trabajo, ese JEFE es el Sistema Operativo (S.0.). El S.O. es el
primer programa que se ejecuta al arrancar el ordenador, y que a su vez, arranca otros muchos
programas ‘DE CONTROL para asegurarse el buen gobierno de todo lo que se esta
procesando.

* Resumen:
— Un ordenador es Hardware (hw) que hace lo que los programas le ordenan.

— Un programa, para ejecutarse , tiene que estar en la Memoria del Ordenador, asi como los datos a
procesar.

— Un programa lee datos y/o instrucciones desde la pantalla, o desde cualquier dispositivo (disco,
scanner, cdmara, raton, etc.) y los pone en la Memoria, el ordenador procesa los datos, los transforma
y los puede mostrar o grabar en cualquier otro dispositivo.
* Si pulsais Alt-Ctrl-Supr al mismo tiempo os aparece una pantalla donde podéis elegir la opcidn
‘administrador de tareas’. Ahi podréis observar todos los programas y servicios que se estan
ejecutando. 6




Conceptos ‘basicavanzados’

* Trabajos ‘en segundo plano’




Trabajos ‘en segundo plano’

El ordenador tiene muchos
dispositivos conectados,
cada uno de ellos necesita
un programa (madulo)
para controlarlo, todos
estos modulos trabajan en
‘segundo plano’, estan,
aungue parezca que no
estan, y sin ellos, los
dispositivos no
funcionarian. Mas adelante
veremos la importancia de
estos ‘trabajos en segundo
plano’.
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Conceptos ‘basicavanzados’

* Organizacion de datos en ‘Directorios’




Organizacion de datos en

‘Directorios’

Los datos de los PCs estan organizados en Directorios y
el origen y/o destino de cualquier fichero estara
alojado en uno.

-
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Conceptos ‘basicavanzados’

- * Programas ‘imprescindibles’
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Programas ‘imprescindibles’

Antivirus, fundamental para la garantia de
funcionamiento (Norton, Panda, etc.) Microsoft ofrece
uno gratuito, Windows Defender, que funciona muy bien

Utilidades Windows (Explorador de Archivos, Bloc de
notas, Paint, Recortes)

Gestor de ficheros comprimidos (Winzip, Winrar, 7-Zip,
...
Lector de PDFs (PDF Reader, PDF Architect, Foxit
Phantom pdf, etc.)

Gestor de ficheros Office (Word, Excel, PowerPoint):
Microsoft Office o LibreOffice Portable

Configuracion del Sistema (Panel de Control)

Navegador (Chrome, Opera, Firefox, Internet Explorer,
Edge, etc.)
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Apartados del Curso

e Software Instalable vs. Software Portable
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Software Instalable vs. Software
Portable

* EI 90% del Software (Sw) es instalable, requiere un
proceso de instalacion e integracion con el S.0O. y
solo se puede ejecutar en el ordenador donde se ha
instalado.

* La plataforma de Sw Portable permite la ejecucion
de programas sin instalacion previa, y ese Sw es
ejecutable en distintos ordenadores y/o usuarios, de
forma que grabados en un dispositivo externo USB
podemos ejecutar el programa en distintos
ordenadores con la misma configuracion.

14



- Software Instalable vs. Software

Portable

El 90% del Software (Sw) es instalable, requiere un
proceso de instalacion e integracion con el S.0O. y
solo se puede ejecutar en el ordenador donde se ha
instalado.
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Software Instalable

* Existen millones de programas vy suites
instalables

e Salvo que alguien de mucha confianza te lo
diga, nunca instales un programa que te
exija desactivar el Antivirus.

e La gestion de los programas instalables se
hace en Panel de Control->Programas

16



Software Instalable vs. Software
Portable

* La plataforma de Sw Portable permite la ejecucion
de programas sin instalacion previa, y ese Sw es
ejecutable en distintos ordenadores y/o usuarios, de
forma que grabados en un dispositivo externo USB
podemos ejecutar el programa en distintos
ordenadores con la misma configuracion.
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/ Software Portable

La plataforma http://portableapps.com/
proporciona 300+ aplicaciones ‘libres’.

Es necesario instalar La Plataforma PortableApps y
conviene ejecutarla periodicamente para actualizar
los distintos programas.

Plataforma muy recomendable, a la que sugiero
hacer una donacion para que siga muchos anos.

Aungue la pagina web de descarga solo esta en
inglés (se puede traducir), la plataforma esta
también en castellano aunque no todos los
programas tienen version en nuestro idioma.

18
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Apartados del Curso

* Qué son, como funcionan, y tipos de ‘Nubes’
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Qué son, como funcionan, y tipos de
‘Nubes’

* La ‘Nubes’ son servidores accesibles desde Internet donde se almacenan
datos en ‘Altisima Disponibilidad’, estan replicados y ofrecen una garantia
absoluta de seguridad de copia, de forma que siempre tendremos acceso
a esos datos.

e Existen nubes ‘manuales’ donde se suben datos de forma manual, y
nubes sincronizadas, es decir, donde algun directorio de nuestro
ordenador se ‘sincroniza’ de forma automatica con la nube, y cualquier
modificacion que se realice en cualquiera de los entornos, se replica de
forma inmediata en el resto de entornos ‘sincronizados’. Esta opcidn
requiere de un programa o agente de la nube que realice las funciones de
sincronizacion.

e La gran mayoria de Nubes existentes en el mercado ofrecen una versién
gratuita para sincronizar entre 2GB y 15GB y limitaciones en los tamanos
de ficheros, y las nubes de pago, una media de 100GB puede costar
entre 2 y 10 euros al mes.

20




. Qué son, como funcionan, y tipos de
‘Nubes’

La ‘Nubes’ son servidores accesibles desde Internet donde se almacenan
datos en ‘Altisima Disponibilidad’, estan replicados y ofrecen una garantia
absoluta de seguridad de copia, de forma que siempre tendremos acceso

a esos datos.

21



Esquema de una nube

En la nube se
almacenan datos
) (variados o
~/ especializados) y

O |
N > o SIEMPRE
|\ —
v 2

asociados a una

ﬁ\, cuenta. Cualquier
L

dispositivo con
\ acceso a Internet
tiene acceso a
. esos datos
proporcionando la
identificacion de

la cuenta.

Cualquier dato almacenado en una nube se puede
compartir con otro/s usuario/s o de forma publica *




\

- Qué son, como funcionan, y tipos de
‘Nubes’

Existen nubes ‘manuales’ donde se suben datos de forma manual, y
nubes sincronizadas, es decir, donde algun directorio de nuestro
ordenador se ‘sincroniza’ de forma automatica con la nube, y cualquier
modificacion que se realice en cualquiera de los entornos, se replica de
forma inmediata en el resto de entornos ‘sincronizados’. Esta opcion
requiere de un programa o agente de la nube que realice las funciones de

sincronizacion.

23



Tipos de nubes

Existen nubes
especializadas
(GooglePlay,
Facebook,
Instagram, Correo,
etc.) donde se
conservan datos de
tipos especificos y
nubes generalistas
(Dropbox, Google
i Drive, Onedrive,
etc.) donde se
guarda cualquier
dato de
almacenamiento
generalista.

iCloud

Q
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\

. Qué son, como funcionan, y tipos de

‘Nubes’

La gran mayoria de Nubes existentes en el mercado ofrecen una version
gratuita para sincronizar entre 2GB y 15GB y limitaciones en los tamanos
de ficheros, y las nubes de pago, una media de 100GB puede costar
entre 2 y 10 euros al mes.
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Caracteristicas y precios de nubes
mas comunes

L O & Y =
* L'O“eof've b= bOX VA Aunque los

DROPBOX GOOGLE | MICROSOFT APPLE COPY

Espacio gratito = 2 Gb. 15Gb. | 15Gb. | 50b. 10 Gb. 15 Gb. datOS NoO eStén
100 Gb. - 199$/mes199€/mes - 4€/mes -
200 Gb. - P $/mes - muy
1Tb. 9,99 €/mes /9,99 $/mes! 2€/mes” - 4€/mes | 14,998/ mes aCtuaIizadOS,
Seguridad
\j Cifado  AES256bitsHTTPS/TLS  PFS  AES128bit AES2s6bit Aes2ssbt €STAS SON las
A —— caracteristicas
Android Si Si Si No Si Si y precios de
i0S Si Si si Si si si i
woowsprone s n- | s s s s lasnubes mas
e L 8 8 . d & B *_ utilizadas.
Windows Si si Si Si Si Si

* Inscripcion anual Infografia: eldiario.es

*Appnooficial *** Proximamente
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Apartados del Curso

* |Interrelaciones PC-Movil
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/ Interrelaciones PC-Movil

* Todos los datos de las ‘Nubes’ pueden ser
accesibles y actualizables desde el movil, en
cualquiera de las plataformas, Android, I0S o
WindowsPhone.

* No todas, pero |la mayoria de esas nubes,
permiten descargar ficheros al teléfono de
forma que estén accesibles sin conexion.

* Las nubes aportan la posibilidad de subida
‘automatica’ de las fotos realizadas con el movil.

\
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- Interrelaciones PC-Movil

* Todos los datos de las ‘Nubes’ pueden ser
accesibles y actualizables desde el movil, en
cualquiera de las plataformas, Android, I0S o
WindowsPhone.
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Acceso a Nubes desde el movil /

/ Tablet

~ + Como cualquier dispositivo con un navegadory
acceso a Internet, tenemos acceso a la Nube
para subir o bajar ficheros.

* Lo mas comun es utilizar la Aplicacion gratuita
que la propia nube pone a disposicion de sus
usuarios para poder, ademas, actualizar esos
ficheros desde estas plataformas.

30



/ Interrelaciones PC-Movil

* No todas, pero |la mayoria de esas nubes,
permiten descargar ficheros al teléfono de forma
gue estén accesibles sin conexion.

* Las nubes aportan la posibilidad de subida
‘automatica’ de las fotos realizadas con el movil.

31



Ficheros disponibles sin conexiony
/ Copia automatica de fotos

~ * lLas nubes Dropbox, GoogleDrive y Onedrive (son las
mas comunes y solo en estas he verificado esta
posibilidad) permiten que ciertos ficheros estén
‘oermanentemente’ almacenados y actualizados
para acceder a ellos aunque estemos ‘sin conexion’.
Guia de como hacerlo.

e Estas mismas nubes permiten la ‘subida automatica
de las fotos realizadas con el movil a la nube
(recomendable hacerlo solo con Wifi). De esta
utilidad hablaremos mas en la Gestion de Fotos.
Guia de activacion de subida automatica de fotos.

J

32



Apartados del Curso

e Gestion de Fotos
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Gestion de Fotos

e iConsideras importante gestionar tus fotos?

e Cambios masivos de los nombres de las fotos,
ubicacion y orden.

 Como garantizar las copias de las fotos.

e Como acceder a todas tus fotos facilmente,
en tu movil.

34



Gestion de Fotos

e ¢Consideras importante gestionar tus fotos?

35



La importancia de la gestion de fotos

* La fotografia forma parte de la memoria, por ello
considero importante conservar las fotos con
informacion sobre la fecha y el lugar en las que fueron
realizadas.

* Una posibilidad es organizarlas en directorios con
nombres explicitos que nos informen del evento o lugar.

e Otra forma es cambiar los nombres de las fotos sin
descartar su colocacion en directorios con nombres
explicitos.

e Para aplicar esta ultima opcion es necesario recurrir a
programas gue nos resuelvan el problema, la mejor
opcion es ACDSee que es un gestor de imagenes
especializado o bien otra herramienta como ANT
Renamer Portable.

36




Gestion de Fotos

e Cambios masivos de los nombres de las fotos,
ubicacion y orden.
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Cambios masivos de los nombres de
las fotos, ubicacion y orden

* Lo mas habitual en la actualiadad es hacer fotos con una
camara y con el movil. Las camaras actuales permiten la
conexion entre ambos y se podria utilizar el movil para
‘jluntar’ las fotos, pero en el ejemplo que veremos , por un
lado habra fotos del moévil en un directorio y en otro
directorio las fotos de la camara, conectada por USB al
odenador.

- * Procederemos a cambiar los nombres de las fotos segun el
programa que utilicemos AntRenamerPortable o ACDSee.

e Sitenemos la costumbre de compartir fotos con amigos o
familia debemos considerar fundamental que las camaras
gue utilicemos TODOS los que vamos a compartirlas, deben
tener la misma fecha y hora. Estos datos son fundamentales
para el proceso de fusion de fotos de forma ordenada y
conservando quien es el autor de cada una de las fotos.

38




Gestion de Fotos

 Como garantizar las copias de las fotos.

39



Como garantizar las copias de las fotos.

 Como no sé cuales son las acciones perfectas, explico el proceso que
yo hago con las mias:

— Tengo un directorio en una nube que denomino Ultimas Fotos donde copio las fotos
de la camara, normalmente después del evento que he fotografiado. Suelo hacer lo
mismo con las fotos del movil, pero como tengo ‘subidas automaticas’, realmente lo
gue hago es mover las fotos del directorio Cargas de cdmara al directorio Ultimas
Fotos .

— El siguiente paso es realizar el ‘rename’ o cambio de nombre de las fotos como se
ha explicado anteriormente.

— Debido al llenado de la nube, lo normal es que cada 6 meses tenga que realizar los
siguientes pasos para consolidar las fotos ultimas con las anteriores:

* Copio las fotos de los ultimos 6 meses a un disco externo donde tengo TODAS mis fotos (que
nacen en 1935 con algunos de mis antepasados)

* Como soy algo maniatico las copio a otro disco externo donde conservo otra copia

* Con los datos de las fotos en la nube, construyo un fichero .zip con la utilidad 7-zip de forma que
consigo un ichero .zip con todas las fotos de los Ultimos 6 meses pero ‘separado’ en varios
ficheros, porque en las nubes, lo normal es que tengan limitaciones en el tamafio de los
fichreros. Este fichero esta protegido por una contrasefia.

* A continuaciéon SUBO a una de mis nubes de MEGA este fichero zip (dividido en varios ficheros
numerados).

* Tengo por tanto TODAS MIS FOTOS en dos discos duros externos y una nube de la que puedo
descargar mis fotos en cualquier momento.

* A continuacion, procedo a borrar el contenido del directorio de la nube Ultimas fotos y el fichero
(los ficheros) .zip que se acaba de subir a la otra nube.

* Dentro de 6 meses tendré que realizar el mismo proceso, o antes si se llena la nube y tengo qﬂiﬁ)e
limpiar el directorio Ultimas fotos.



- Gestion de Fotos

- » Como acceder a todas tus fotos facilmente,
en tu movil.
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Como acceder a todas tus fotos

facilmente, en tu movil

* Se trata de copiar en tu movil todas las fotos que
desees, pero a un tamano muy reducido, ya que si
conservas todas tus fotos al tamano original con las que
se realizaron necesitarias una tarjeta de muchisimos GB.

e Atitulo de ejemplo, mi coleccion de fotos esta
compuesta por (aproximadamente):

— 6.000 fotos analdgicas (desde 1935 a 2001 y que ocupan algo menos de
2 GB

— 32.000 fotos digitales desde 2002 que ocupan algo mas de 72 GB

e Estas fotos, reducidas en un porcentaje medio de un 20% me
ocupan en el movil algo menos de 3 GB

e Sijestas interesado, puedes seguir el proceso de ‘resize’ desde
agui.
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Apartados del Curso

e Seguridad.
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Seguridad.

e ¢Son seguras tus contrasenas?
e ¢CoOmo y donde guardas tus contrasenas?
* Cifrado de datos

44



Seguridad.

* ¢Son seguras tus contrasefas?
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éSon seguras tus contrasefias?

e Utilizando contrasenas sencillas y faciles de recordar estamos facilitando a
los hackers malos (afortunadamente hay muchisimos hackers buenos) que
puedan acceder a nuestros datos sin nuestro consentimiento.

 Teinvito a que visites la pagina web howsecureismypassword.net. Podras
ver lo dificil que puede resultar el ‘descubrimiento’ de tu contrasefia por
personas que deseen conocer tus datos.

 Nunca utilices contraseias como 1234, tu fecha de nacimiento o similares.

* Haz contrasenas complejas con datos que solo tu conoces, por ejemplo:

(1malG,2aTH_

En este ejemplo estan mis iniciales y las de mi mujer, aderezados, empiezo por un ‘(Y y un orden 1,
las iniciales de mi nombre en minusculas, mis apellidos en mayudsculas, una coma, el orden 2, la
inicial del nombre de mi mujer, las iniciales de los apellidos en mayudsculas y termino con _(guién
bajo). Una contrasena que dificilmente olvidaras y para, descubrirla un ordenador necesitaria miles
de anos.

* Otra cosa que nunca debes olvidar, nunca digas mi contrasena es
“XXXxxxxxx’ para que otro la escriba, escribela tu mismo/a siempre.

e CONStRulr COntra5€fiaS S3gVra$S €S D1vErtldo
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https://howsecureismypassword.net/

Haré mig contragefiag mag sequrag
Hare miS ContraSenaS mAg $eBurag

H re mi$ Contrase riaQ mAe $eCura$

Har™ mi5 COntra$eta$ M@4$ $eCura$
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- Seguridad.

e ¢CoOmo y donde guardas tus contrasenas?
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Como y donde guardas tus contrasenas?

 Mirecomendacion, NUNCA escribas tus contrasenas en papel.

e Utiliza un Gestor de contrasefias (Mi recomendacion: e-wallet para
Windows PC (S10), y para Android o 10S ($10) que se sincronizan,
pero también es posible utilizar herramientas para PC y Android o
|OS gratuitas, pero sin sincronizar)

e Gestor de contrasenas gratuito para Windows PC: KeePass
* Gestor de contrasenas gratuito para Android: KeePassDroid
e Gestor de contrasenas gratuito para I0S: MiniKeePass

 Recuerda la importancia de una contrasena ROBUSTA y
acostumbrate a ponerles fecha de caducidad, cambialas cada cierto
tiempo, en el ejemplo de la contrasefia definida en la pagina anterior

(1malG,2aTH_ transférmala a los 6 meses en _1malG,2aTH) o
(1aTH,2malG_

* La contrasena de un gestor de contrasenas debe ser MUY ROBUSTA y
siempre que haya un cambio en una contrasena debe reflejarse en el
Gestor de Contrasefias (O los Gestores si estdn en mas de una
plataforma).

* La unica contrasefa que debes recordar siempre es la del Gestor dg
Contrasenas, el Gestor se acordara del resto.



http://www.iliumsoft.com/ewallet/catalog
http://keepass.info/index.html
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.android.keepass
https://itunes.apple.com/app/id451661808

Seguridad.

e Cifrado de datos
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ifrado de datos

~ * Todos los datos de alta sensibilidad, como las
contrasenas, los numeros de cuentas, las
identificaciones de las tarjetas de crédito, los PINs,
numeros secretos para operaciones, etc. conviene
guardarlos en ficheros cifrados.

e Un fichero ‘cifrado’ con una clave robusta es
practicamente imposible de ‘reventar’.

e Aconsejo visitar las paginas web del Instituto Nacional
de Ciberseguridad (incibe.es) y la Oficina de Seguridad
del Internauta (osi.es) para aspectos de seguridad, y en
concreto para cifrado de datos, esta pagina.

* Las nubes suelen ser seguras, pero datos muy sensibles,
siempre encriptados, y con contrasenas muy robustas.
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https://www.incibe.es/
https://www.osi.es/
https://www.osi.es/es/actualidad/blog/2016/11/17/protege-tu-informacion-utiliza-herramientas-de-cifrado

Apartados del Curso

e (Otras cosas
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Otras cosas

* Gestion del calendario (agenda)

e Redireccionamiento de correo

* Usuarios de Google Play Store o Apple Store

e Resolucion de problemas en remoto con TeamViewer

e Como utilizar mas de una cuenta de una misma nube
en un ordenador

e Salvar datos de Internet (Aula Global)

e Descargar e instalar un programa

e Shortcuts y teclas rapidas

* Programas asociados a extensiones de ficheros

* Nociones sobre bit, byte, Ks, Megas, Gigas, Teras.....
* 0JO: Diferencia entre Mb y MB
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Otras cosas

* Gestion del calendario (agenda)

e Redireccionamiento de correo

e Usuarios de Google Play Store o Apple Store

* Resolucion de problemas en remoto con TeamViewer

e Como utilizar mas de una cuenta de una misma nube
en un ordenador

e Salvar datos de Internet (Aula Global)

e Descargar e instalar un programa

* Shortcuts y teclas rapidas

* Programas asociados a extensiones de ficheros

* Nociones sobre bit, byte, Ks, Megas, Gigas, Teras.....
* 0JO: Diferencia entre Mby MB
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Gestion del calendario (agenda)

e La mayoria nos hemos olvidado del calendario cuando
dejamos de trabajar.

* Recomiendo seguir utilizando el calendario para apuntar
los eventos a los que asistimos o tareas que tenemos
qgue realizar periédicamente.

e Existen programas en los méviles que nos permiten
automatizar los sonidos del teléfono en funcion de que
estemos en un evento que requiera silencio. Podéis
descargar una guia de como hacerlo desde aqui.

* La agenda es especialmente util para recordarnos tareas
gue tendremos que hacer en fechas especificas, como
una revision médica dentro de seis meses o la ITV del
coche dentro de un ano, para ello utilicemos
inteligentemente los ‘recordatorios’ o alarmas. 55



https://www.dropbox.com/s/qw3e7b2s135pyu9/Como%20evitar%20que%20me%20suene%20el%20tel%C3%A9fono%20en%20Clase.pdf?dl=0

Otras cosas

» Gestion del calendario (agenda)

e Redireccionamiento de correo

e Usuarios de Google Play Store o Apple Store

* Resolucion de problemas en remoto con TeamViewer

e Como utilizar mas de una cuenta de una misma nube
en un ordenador

e Salvar datos de Internet (Aula Global)

e Descargar e instalar un programa

* Shortcuts y teclas rapidas

* Programas asociados a extensiones de ficheros

* Nociones sobre bit, byte, Ks, Megas, Gigas, Teras.....
* 0JO: Diferencia entre Mby MB
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Redireccionamiento de correo

e iTienes mas de una cuenta de correo?

* La mayoria de nosotros tenemos mas de una
cuenta de correo, la de la Universidad y al menos
la de nuestro correo privado.

e Para no tener que hacer varios ‘login’ nos
conviene ‘redirigir’ todos los correos que nos
entren en la/s cuenta/s poco utilizadas a la que
utilicemos de forma mas usual.

* Para ello debemos descargar v seguir estas
instrucciones, que como ejemplo se ponen con
una cuenta de Gmail, concretamente como de la
UC3M, que es una cuenta de Gmail.
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https://dl.dropboxusercontent.com/u/3875833/Como%20redireccionar%20el%20correo%20de%20UC3M%20a%20nuestro%20correo%20privado.pdf

Otras cosas

e Usuarios de Google Play Store o Apple Store
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Usuarios de Google Play Store o Apple

Store

e ¢Tienes el mismo tipo de teléfono que tu pareja o tu
hijo/a?

e Las cuentas de Google Play Store o Apple Store se
pueden usar en distintos dispositivos y utilizar las

compras realizadas en todos esos dispositivos (hay un
limite, pero no facil de alcanzar).

* Significa que si compro una aplicacion (del importe que
sea) con una cuenta, esa aplicacion se puede usar en
todos los dispositivos que dispongan de la clave de |la
cuenta.

* La cuenta de Google Play Store o Apple Store es para la
gestion de aplicaciones, para el correo o nubes
podemos usar otras cuentas que tengamos, pero de
esta manera podemos utilizar aplicaciones con coste de
un solo pago.
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Otras cosas

e Resolucion de problemas en remoto con TeamViewer
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Resolucion de problemas en remoto con
/ TeamViewer

¢Tienes un amigo experto en Informatica y quieres que
te resuelva un problema?

* Situamigo es experto, seguro que funciona con
TeamViewer, cuéntale lo que te pasa, y él se podra
conectar desde su PC, en su casa, y trabajar en tu PC, le
tendras que indicar la identificacion y password
(contrasefia) de acceso a tu PCy tu podras ver que es lo
gue hace tu amigo para resolver el problema. Si
detectases que tu amigo esta haciendo algo ‘indebido’,
puedes cortar la comunicacion en cualqguier momento y
él no podra seguir conectado, ya que la password se
genera nuevamente.

« TeamViewer tiene una version Portable, que puedes
tener operativo en tu PC sin necesidad de instalacion.

* Puedes ver agui un pequeno ejemplo de como funcmna
TeamViewer.




Otras cosas

e Como utilizar mas de una cuenta de una misma nube
en un ordenador
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Como utilizar mas de una cuenta de una
misma nube en un ordenador

* Las nubes gratuitas se suelen llenar rapidamente, ¢ Cdmo poder disponer de mas de
una cuenta ‘sincronizada’ de forma permanente?

* Enun PC podemos tener varios usuarios activos, aunque solo uno puede estar
‘operativo en primer plano’. Si solo tienes un usuario activo en tu PC, puedes ver
aqui como crear nuevos usuarios.

 Vamos a dar por hecho que ya tenemos una cuenta de esa nube funcionando en tu
ordenador, y que el nuevo usuario creado va a utilizar otra cuenta distinta de la
misma nube.

* Procederemos a cambiar de usuario Windows, para ello pulsaremos al mismo
tiempo las teclas Alt+Crl+Supr y nos aparecera un menu en el que, entre otras
cosas, habra la opcién Cambiar de usuario. Pulsaremos sobre esa opcidén vy a
continuacion nos saldran todos los usuarios disponibles, entre los que elegiremos el
nuevo usuario creado y teclearemos su contrasea.

* Ya estamos en el nuevo usuario, suponemos que ya tiene cuenta en la nube, si no
fuera asi, deberiamos crearla, para ello puedes ver como hacerlo aqui.

* A continuacion deberemos implementar la nube en el nuevo usuario, para ello
seguiremos los pasos mostrados aqui.

 Todos los usuarios que hemos activado estaran operativos hasta que cerremos la
sesion, silo que hacemos es cambiar de usuario, el que abandonamos sigue activo,
y por tanto si modificamos algun dato de ese directorio donde estan sus datos, el
agente de la nube, que esta trabajando en segundo plano, modificara la nube.

* Unarazéon importantisima para poner los directorios de las nubes en directorios
distintos de los recomendados por los productos al arrancar, es que esos directorios
‘de usuario’ nueden estar nrotecidos




Otras cosas

* Salvar datos de Internet (Aula Global)

64



Salvar datos de Internet (Aula Global)

/

e Salvar ficheros de Internet en nuestro
dispositivo es algo que hacemos a menudo.

.« Como Guia basica os recomiendo descargar y
| seguir estas instrucciones, que indican como
\ descargar ficheros de Aula Global, donde los
profesores nos cuelgan el material del curso y
gue desaparece al finalizar el mismo.

e Estan incluidas en la guia, nociones de como
salvar esos datos en alguna nube.
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https://dl.dropboxusercontent.com/u/3875833/Salvar%20datos%20de%20Aula%20Global%20y%20ponerlos%20accesibles%20en%20remoto.pdf

Otras cosas

» Gestion del calendario (agenda)

e Redireccionamiento de correo

e Usuarios de Google Play Store o Apple Store

* Resolucion de problemas en remoto con TeamViewer

e Como utilizar mas de una cuenta de una misma nube
en un ordenador

e Salvar datos de Internet (Aula Global)

e Descargar e instalar un programa

* Shortcuts y teclas rapidas

* Programas asociados a extensiones de ficheros

* Nociones sobre bit, byte, Ks, Megas, Gigas, Teras.....
* 0JO: Diferencia entre Mby MB
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Descargar e instalar un programa

¢ Esla cosa mas sencilla del mundo.

.+ Estard en una pagina Web o alguien nos lo
. habra enviado, si lo descargamos, el navegador
nos lo pondra en el directorio de descargas.

e Esta descarga sera un programa ejecutable que
instalara el programa en el ordenador,
normalmente se instalan para que todos los
usuarios lo puedan ejecutar, pero hay
programas que lo preguntan, tu decidiras lo
gue hacer.

e Salvo maxima confianza, nunca instales un
programa que te pida desactivar el antivirus.




Otras cosas

» Gestion del calendario (agenda)

e Redireccionamiento de correo

e Usuarios de Google Play Store o Apple Store

* Resolucion de problemas en remoto con TeamViewer

e Como utilizar mas de una cuenta de una misma nube
en un ordenador

e Salvar datos de Internet (Aula Global)

e Descargar e instalar un programa

e Shortcuts y teclas rapidas

* Programas asociados a extensiones de ficheros

* Nociones sobre bit, byte, Ks, Megas, Gigas, Teras.....
* 0JO: Diferencia entre Mby MB
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\

Shortcuts y teclas rapidas

* Un shortcut es un acceso directo a un programa o un
fichero, si se pincha para ejecutar el acceso directo, se
ejecuta el programa, si es un programa, o el programa
predeterminado para ese tipo de fichero, en el capitulo
siguiente se habla de los programas predeterminados
para cada tipo de fichero. Esta es una pequena guia de
como crear accesos directos.

* Teclas rapidas mas comunes:

Ctrl+C Copiar el contenido al portapapeles

Ctrl+V Pegar el contenido del portapapales

Ctrl+X Como Ctrl+C pero borrando el original

Windows+d Mostrar el escritorio

Windows+x Mostrar las utilidades de manejo del Sistema

Windows+e Abrir el Explorador de Archivos

Ctrl-y Repetir la ultima accion ......... 69



Otras cosas

* Programas asociados a extensiones de ficheros
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Programas asociados a extensiones de

/ ficheros

|  Normalmente, casi todos los tipos de ficheros de un PC,
| se distinguen por ‘la extension’, que es el sufijo del
nombre, los ultimos caracteres que estan a la derecha
del . (punto) que todos los ficheros tienen (salvo los
directorios).

* Pues bien, esa ‘extension’ los califica para que los
procese una aplicacion especifica. Por ejemplo un
fichero .xls o .xlsx esta asociado al Excel y si ejecutamos
un fichero .xls se ejecutara el Excel y leera ese fichero.

* Osinvito a que pulséis en el botdon de inicio de Windows
y tecleéis PRED, os aparecera sin duda ‘Programas
predeterminados’ o ‘Aplicaciones Predeterminadas’, ahi
podéis ver todos los tipos de extensiones de ficheros
gue existen y los programas asociados a cada uno de
ellos. Si tenéis vuestro Windows en inglés, en lugar de
de PRED escribir DEF (Default programs). 7




Otras cosas

* Nociones sobre bit, byte, Ks, Megas, Gigas, Teras
* 0JO: Diferencia entre Mb y MB
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Nociones sobre bit, byte, Ks, Megas,
Gigas, Teras.....

e El bit es la unidad basica de informacion y solo puede tener dos
valoresOo 1

* El byte (en espafiol se dice octeto) es la combinacién de 8 bits, los
posibles valores estan entre 0 y 255, esas combinaciones dieron
lugar al Cédigo ASCII (American Standard Code for Information
Interchange) usada en todos los ambitos informaticos, todos los
caracteres posibles estan dentro de ese coédigo. Idea fundamental,
cualquier caracter ocupa 1 byte (8 bits).

Unidades de Medidas de Almacenamiento

Medida Simbologia  Equivalencia Equivalente en Bytes
byte b B bits 1 byte
kilobyte Kb 1024 bytes 1024 bytes
megahyte ME 1024 KB 1 048 576 bytes
gigabyte GB 1024 MB 1073 741 824 bytes
terabyte TB 1024 GB 10599 511 627 776 bytes
Petabyte PB 1024 7B 1125899 906 842 624 bytes
Exabyte EB 1024 PB 1152 921 504 606 846 376 bytes
Zetabyte ZB 1024 EB 1180591620 717 411 303 424 bytes
Yottabyte YB 1024 7B 1208 925 819 6514 629 174 706 176 bytes
Brontobyte BE 1024 ¥B 1237 940 039 285 380 274 899 124 224 bytes
Geopbyte GB 1024 BB 1267 650 600 228 229 401 496 703 205 376 bytes

* 0JO con las velocidades de Acceso a Internet que se miden en Mbps (Mega bits por segundo) quesno
es lo mismo que Mega BYTES por segundo.

wuew tinosdecomputadora.wordpress.com



http://ascii.cl/es/

— Fin de la Teoria

Comienzo de los
ejercicios practicos



- Ejercicios practicos

* Instalacion de Software Portable

e Instalacion de ACDSee

* Creacion de una cuenta en una Nube

* Implementacion de una Nube sincronizada en un PC
* Acceso a ficheros de forma permanente en moviles
e Activacion de subidas automaticas de fotos a Nubes
* Proceso de renombrar fotos con ACDSee

* Proceso de renombrar fotos con Ant Renamer

* Preparacion copias de fotos para el movil

* Creacion de un Shortcut (Acceso directo)

e (Cargasy descargas ‘manuales’ de ficheros en nubes
e Como compartir los datos de mis nubes

» Zipear ficheros de fotos troceados para subida a nubes de backup

75



/ Instalacion de Software Portable

f‘:‘ * Pichemos aqui o escribamos en nuestro
navegador http://portableapps.com/

* El proceso es muy sencillo, esta en inglés
pero se puede traducir la pagina si tenéis
problemas.

e Se trata de descargar el fichero y proceder a
su ejecucion, dado que hay muchas pantallas
informativas, solo destacaremos alguna por
su importancia.
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http://portableapps.com/
http://portableapps.com/

Instalacion de Software Portable

Primera pantalla para elegir idioma

Installer Language

é i Please select a language.
‘Espaiiol

X

;7 Cancel

& PortableApps.com Platform | PortableApps.com Installer e X

Tipo de Instalacion
&Que tipo de instalacion serd esta?

@ Wots frstin, Ve Liben
B e L —
Diem

R Sapne snd P

(O Nueva Instalacién

Instalar una copia nueva de la Plataforma PortableApps.com en su PC
local, la nube, o un dispositivo portable

\ (O Actualizar una Instalacién Existente
Actualizar una copia existente de la Plataforma PortableApps.com.

% (®) Seleccione una ubicacién personalizada. ..

PortableApps.com®

| <awss |[Sguene>] | Concelar |

Y otra para elegir Ubicacion personalizada.
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Instalacion de Software Portable

Primera pantalla de fin del proceso

@) Portable App Directory

W PortableApps.com Platform | PortableApps.com Installer -

Descargar mas Apps

Selecciona las Apps que quieres instalar y haz dicen >

oe’°g

. PortableAppscom  Completando el Asistente de
Instalacion de PortableApps.com ‘
Platform Nombre Subcategoria Tam, Instalada A
PortableApps,com Platform se ha instalado en su dispositivo, ), Accesibiidad
Haga cic en Finslizar para cerrar este asstente, [
| L %" Balaboka Portable Conversores de texto a voz 10 M8 15MB
[ ] 3 Dicom Portable Asistentes de escrtura 1MB 6MB
[ Eseastando PortableApps.com Platform | [] % On-Screen Keyboard Portable Teclado en partata 1MB 1MB
| [ 23 Virtual Magn#ying Glass Portable Aumentar/amphar 1M8 2MB
[Clcreando acceso directo ‘
[[] tniciar Ia plataforma Automdtcamente con Windows b Dessarols
| (] &7 AkelPad Portable Editores de Texto  IDEs 2MB 9MB
(] gcopchod( Portable Entomos de programacién 7MB 12MB
[1 ¢ Database Browser Portable Bases de datos 6MB gMB
[ ("] 738 DB Browser for SQLte Portable Bases de datos 23 MB 105 MB
< Atk Gt | L] @ FihedPottable Editores de Texto e IDEs 1MB 2MB
| [ 1/ Geany Potable Editores de Texto e IDEs 12 M8 67MB
| [ {Rng Portable Editores de Texto e IDEs 6MB 28 MB
| ] @) HM NIS Edt Portable Ediores de Texto & IDEs 1MB 2MB
| [ @ iniTranslator Portable Traductores 8MB 48 me
| [] &) KompoZer Pottable Editores de texto 7MB 24 MB
| 7] ' Notepad++ Portable Editores de Texto & IDEs 5MB 12MB L
Corcer

Y pantalla de primera seleccion de aplicaciones a instalar,
(dentro de la plataforma PortableApps. no en Windows)




Portable App Directory
Descargar mas Apps

Selecciona las Apps que quieres instalar y haz dicen >

Instalacion de Software Portable

Aplicaciones seleccionadas inicialmente

Y vision de la plataforma tras la instalacion de las
primeras aplicaciones.

[z 7-Zip Portable Lg Documentos
B Ant Renamer Portable _

Nombre Subcategoria Tamario Instalada A Misica

L!. Imagenes
), Lriidades

(B videos
[[] 252X Client Portable Conexdn remota 6MB 23MB
¥ Bt 7-2p Portable Compresores de ficheros 3MB 8 MB Ml coloner
[Z Ant Renamer Portable Miscelanea 1MB ame
(7] € AquaSnap Portable Meioras de escrtono 1MB 7MB W sechp
[[] & Autoruns Portable Ofras 2MB 2ME I Gestionar A
[] [U]BabeiMap Portable Otras 2MB 8MB e
[[] 93 BleachB Portable Heramientas de disco 6 MB gMB 0 Opciones
[] (@ CamStudio Portable Heramientas de captura de pantala 5 MB 25MB
[] & Cnecksum Control Portable Comparacién de archivos ImMB 10 M8 Q. Buscar
[C] €9 Cicky Gone Portable Mejoras de escritono 1MB 2MB
(] 8 Command Prompt Portable Consolas 1MB 1MB © 2o
["] 8| Conscle Portable Consolas 2MB 4MB
(] Bl controlPad Portable Lanzadores de apicaciones 1MB 2MB
[C] % Converber Podable Conversores de unidades 1MB 1MB
(] @B ConvertAll Potable Conversores de unidades 7MB 10MB
[ () Cook Timer Pottable Reloes 1MB 1MB
] A cPu-z Potable Ctras 2MB 5MB
L o it e L.

Portablespos, cong W* PortableApps.com
Sguente > | Cancelar | A X
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Instalacion de Software Portable

En cualquier momento podremos gestionar la

instalacion de nuevas aplicaciones

[z 7-Zip Portable
EF Ant Renamer Portable

W PortableApps.com
A X
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- |Instalacion de Software Portabl

Analizando en el Explorador de Archivos donde hemos instalado, podemos proceder
a crear un acceso directo a una aplicacion para no arrancar la plataforma completa

cada vez.

Share View

1 T Mew itzm + . e  Select all Lo
f _j x ] ! i v ’ _H Soaty
- 2 T | Easy access ~ fit Select none Batresh
Pin to Quick opy Paste Move [ Deiete Rer New Properties |
aCCess ) te shortout ' . folder - &) History =1~ Invert selection Parte
Paite shotcut
Undo Copy Coied
- - » USB Disk (E) » Portable » PortableApps > 7-ZipPortable » N Shared Folder Synciuorizstion
Graphxs Propete..
WUDownloadCache A :] Name Date modified ".;‘f‘ B Erphcs Dytiores
New
w= USB Disk (E) App 08/0772016 16:2 File foldes 1 Dplay settags
fseventsd Data D8/07/2016 16:20 File folder
Other D8/07/2016 16:20 File foldes
Spotlight-V100 {
Oz 7-ZipPortable.exe 02/01/2016 21:08 Application
Trashes - R T SIS = s
2 help.html 1/12/2015 03:4 HTML Documer t
wd_tv

201805_Romanico_Palentino_ALMUCAT
ACTIVADOR OFFICE 2010 100% FUNCIONAL
BigData

En la tuya o en la mia

Jose Mota presenta

Pendientes antiguas

Portable

El proceso es Ctrl+C -> Windows+d -> Raton derecho ->Pegar acceso directo.
. . s 81
Fin del proceso de Instalacion de Software Portable



- Instalacion de ACDSee

 ACDSee es un software de pago, se puede
instalar una version ‘de prueba’” durante unos

dias, pero para seguir utilizandolo hay que pagar
una licencia. Puedes visitar su web.

* Hay alguna pagina web alternativa que ofrece
formulas de instalacion que se saltan la legalidad

\.
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http://www.acdsee.com/es/index
http://www.intercambiosvirtuales.org/software/acdsee-pro-8-visualizador-de-imagenes-profesional

Proceso de Creacion de cuenta en una
Nube

* Dropbox

 Onedrive

e GoogleDrive

83



Creacion cuenta en Nube Dropbox

Teclearemos en nuestro navegador
https://www.dropbox.com/ y aparecera:

g DI'OpbOX Descargar aplicacién - Iniciar sesion

Prueba Dropbox Business

y || oy
E\#~ ol o

Dropbox funciona
C O m O t L,J Correo electronico Aé

ePto les « ficio de Dropbox
Accede a tus archivos desde cualquier

lugar y dispositivo, y compartelos con
Tendras que seguir todo el proceso hasta crear la cuenta, rellenando los datos 24
solicitados y aceptando las condiciones.



https://www.dropbox.com/

Creacion cuenta en Nube Onedrive

Teclearemos en nuestro navegador
https://onedrive.live.com/about/es-es/ y aparecera:

BT Microsoft

. Pagina pnnopsl mpresa Planes Descarga |

&& OneDrive

Haz mas estés
donde estés

Accede a tus archivos desde cualquier lugar y en cualquier
dispositivo con Microsoft OneDrive. Comparte y trabaja
‘onjuntamente con otros usuarios en el trabajo y en tu dia 3 dia

Suscribete gratuitamente \V

-

Tendras que pulsar en Suscribirte gratuitamente y aparecera la siguiente pantalla:
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https://onedrive.live.com/about/es-es/

Creacion cuenta en Nube Onedrive

Si tienes una cuenta de correo de Outlook.com o Hotmail.com ya tienes una cuenta Microsoft, en ese
caso pulsa en Iniciar sesion con tu usuario y contraseia de Microsoft.

Registrate

OneDrive OneDrive para la
Empresa

Crea una cuenta Microsoft

Ver planes y precios

Si usas Outlook.com o Xbox Live, ya
dispones de una cuenta Microsoft.

. o - Si su organizacion usa Office 365,
Usala para iniciar sesion

utilice su cuenta profesional o
educativa para iniciar sesion

Si no es tu caso, pulsa en Crear una cuenta Microsoft, te aparecera la pantalla

& = 86
siguiente:




Creacion cuenta en Nube Onedrive

Ten en cuenta que la identificacion puede ser cualquier

direccion de correo electronico.

Crear cuenta

Con las cuentas Microsoft se abre todo un mundo de
ventajas.

alguien@example.com

Crea una contrasefia

O Enviarme correo electrénico promocional de
Microsoft

Usar un nimero de teléfono en su lugar

Obtener una nueva direccion de correo electrdnico

Al elegir la opcidn Siguiente, aceptas el Contrate de servicios de
Microsoft y la Declaracién de privacidad y cookies.

Siguiente

Microsoft

Tendras que tener esa cuenta de correo activa porque Microsoft te enviara un correg,
para confirmar el alta.




Creacion cuenta en Nube GoogleDrive

Si tienes una cuenta de Google (xxx@gmail.com) ya tienes cuenta de Google Drive, también puedes
tener una cuenta de Google que no sea @gmail.com.
Si no es asi tendras que teclear en tu navegador http://drive.google.com

Google

Una cuenta. Todo Google.

Inicia sesion para acceder a Google Drive

[rtroduce tu correo electrénico

iMecesitas aywds?

Crear cuenta

Una sola cuenta de Google para todos kos servicios de
Google

GHxMmB2oaL & @

Si tienes cuenta pondras tu identificacion y seguiras con el proceso, y si no fuera asi
tendrias que pulsar en Crear cuenta y te aparecera la pantalla siguiente:



mailto:xxx@gmail.com
http://drive.google.com/

Creacion cuenta en Nube GoogleDrive

Deberas rellenar todos los campos solicitados.

Crea tu cuenta de Google

Solo necesitas una cuenta Hombre
Accede a todos los senicios de Google con una ouenta gratuita. !

Nombre de usuarioc

MmO L > €

Prefiero utilizar mi direccion de comeo electronico
actusl

Contrasena
Tu informacién siempre disponible

Cambia de dispositivo y continla desde la Gltima accién que hayas realizado. Confirma tu contrasena

Fecha de nacimiento

M=s

Sexo

Balaclons fu gEners

Teléfono mdvil

=~ +4

Tu direccion de correo electronico actual

Ubicacion

Espafia

Mas informacion sobre los motives por los gue

Ten en cuenta que puedes elegir una identificacion de correo que ya dispongas en la,
actualidad.




Implementacion de una Nube
sincronizada en un PC

* Dropbox

 Onedrive

e GoogleDrive
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Implementacion de una Nube
Dropbox sincronizada en un PC

Lo primero es instalar el programa, en nuestro navegador
iremos a la pagina https://www.dropbox.com/ y aparecera:
z} DrOpbox Descargar aplicacion - Iniciar sesion

Dropbox funciona ppetia
C O m O t L:’ Correo electrénico Contrasefa
[ Acepto las Cond &5 de D X

Accede a tus archivos desde cualquier

lugar y dispositivo, y compartelos con
Tendras que pinchar en Descargar aplicacion y ejecutar el fichero descargado para

gue se instale.



https://www.dropbox.com/

Implementacion de una Nube

Dropbox sincronizada en un PC
Una vez instalado Dropbox, ejecutamos y nos aparecera:

%7 Configuracién de Dropbox ~ — X

Registrate ¢Ayuda para iniciar sesion?

Deberemos utilizar el usuario registrado en Dropbox y la correspondiente contrasefia,
y pinchar en Iniciar sesion.




Implementacion de una Nube

Dropbox sincronizada en un PC
Ya estamos ‘logados’, pero antes de Abrir

b4 Configuracién de Dropbox  — X

Pincharemos en Configuracion avanzada.
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Implementacion de una Nube

Dropbox sincronizada en un PC
Nos ofrece un directorio por defecto

%# Configuracién de Dropbox ~ — X

Configuracion avanzada

Ubicacion de Dropbox

cacion para :,',,'.!ivr;x,‘:: 1€ UTCRpoDOoX,

Sincronizacion selectiva

Yo recomiendo utilizar otro directorio
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Implementacion de una Nube

Dropbox sincronizada en un PC
Elijo un directorio personalizado

&3 Configuracién de Dropbox ~— — X

Configuracion avanzada

Ubicacion de Dropbox

para la carpeta de Dropbox.

D:\Nubes\MIGUEL.LOPEZG.69878K\Dropbc~

Sincronizacion selectiva

Y estamos en condiciones de Abrir mi Dropbox



Implementacion de una Nube
Dropbox sincronizada en un PC

Ya podemos comenzar a trabajar con los ficheros, Dropbox se
encargara de replicar los datos de ese directorio en la Nube.

c Te damos la bienvenida a Dropbox - X
p

D &
2

iBienvenido a Dropbox, MA!

Comenzar

Proceso de Implementacion de Dropbox concluido”



Implementacion de una Nube
Onedrive sincronizada en un PC

Teclearemos en nuestro navegador
https://onedrive.live.com/about/es-es/ y aparecera:

B¥ Microsoft

. Psgina principal mpresa  Plane Descarga  Instrucciones

&& OneDrive

Haz mas estés
donde estés

\CC s vos desde cualquier lugar y en cualquier
dispositivo con Microsoft OneDrive. Comparte y trabaja
“onjuntamente con otros usuarios en el trabajo y en i dia 3 dia

Suscribete gratuitamente

Tendras que pulsar en Descarga y aparecera la siguiente pantalla: o,



https://onedrive.live.com/about/es-es/

Implementacion de una Nube
- Onedrive sincronizada en un PC

Si nuestro Sistema Operativo es Windows 10 ya tenemos
‘ operativo OneDrive

& OneDrive

Descargar para

\ Windows

OneDrive + OneDrive

for Business

(Tienes Windows 107 Si es asi, ya tienes €l cliente de sincronizacion mas reciente de
OneDrive. Ya puedes empezar; no hace falta que descargues nada. Busca OneDrive en la
barra de tareas, en Explorador de archivos o escribe "OneDrive” en |a barra de blisqueda
de Cortana

¢Tienes Windows 8.1? Si es asi, necesitaras el cliente de sincronizacién nuevo para
OneDrive para la Empresa. Haz dic en el boton Descargar para descargar el cliente de

(Tienes Windows 7 o Vista? Debes instalar el cliente de sincronizacion de OneDrive, que

Si es otro sistema tendras que pulsar en Descargar y ejecutar el programa

. —7 98
descargado para proceder a su instalacion




Implementacion de una Nube
Onedrive sincronizada en un PC

Una vez instalado OneDrive, ejecutamos y nos aparecera:

& Microsoft OneDrive = X

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier
dispositivo.

'Escribe tu direccion de correo electrénico

Deberemos utilizar el usuario registrado en Onedrive y la correspondiente

- ; — = 99
contrasefia y pinchar en Iniciar sesion.




Implementacion de una Nube
Onedrive sincronizada en un PC

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier
dispositivo.

Deberemos elegir |la opcion Personal.



Implementacion de una Nube
Onedrive sincronizada en un PC

Una vez tecleada nuestra contraseiia nos aparecera el destino por defecto de

nuestra carpeta de sincronizacion.

@ Microsoft OneDrive - X

Esta es tu carpeta de OneDrive

Agrega archivos para que puedas obtener acceso a ellos desde otros
dispositivos y seguir teniéndolos en este equipo.

.............................................

Yo recomiendo cambiarla por otra ubicacion.

101




Implementacion de una Nube

Onedrive sincronizada en un PC
He elegido un directorio personalizado

& Microsoft OneDrive = X

Esta es tu carpeta de OneDrive

Agrega archivos para que puedas obtener acceso a ellos desde otros
dispositivos y seguir teniéndolos en este equipo.

Y estamos en condiciones de Abrir mi OneDrive~



Implementacion de una Nube

Onedrive sincronizada en un PC
Ahora elijo sincronizar todos los directorios

& Microsoft OneDrive - X

Sincronizar archivos desde tu
OneDrive

Elige lo que deseas descargar en tu carpeta de OneDrive. Puedes
obtener acceso a esos elementos incluso cuando estés
desconectado.

Sincronizar todos los archivos y carpetas en mi OneDrive

Sincronizar solo estas carpetas

ﬂ Archivos que no estan en una carpeta (0,0 KB)
> Documentos (0,0 KB)
> Imégenes (0,0 KB)

Seleccionados: 0,0 KB

Espacio restante en D: 23,1 GB

Siguiente

Y empezamos



Implementacion de una Nube
Onedrive sincronizada en un PC

& Microsoft OneDrive - X

OneDrive esta listo

Sincronizaremos tur archivos en este equipo. Para agregar archivos a OneDrive,
simplemente muévelos a tu carpeta de OneDrive.

Y hemos finalizado la implementacion de OneDrivé



Implementacion de una Nube
Googledrive sincronizada en un PC

Teclearemos en nuestro navegador https://drive.google.com
y aparecera:

Google

Una cuenta. Todo Google.

Inicia sesion para acceder a Google Drive

Una sola cuenta de Google para todos kos servicios de
Google

GMEPB2o@L &+ @

Tendras que teclear tu usuario y luego tu contrasefia de Google y una vez hecho .
‘logon’ te aparecera una pantalla de tu Drive:



https://drive.google.com/

Implementacion de una Nube
Googledrive sincronizada en un PC

En la parte de abajo a la izquierda de tu pantalla del
navegador aparecera algo asi:

i' Papelera

11 GB de 15 GB utilizad...

omm  Adquirir mas
— -
o  almacenamiento

|;| Obtener Drive para
PC

Deberas pinchar en Obtener Drive para PCy ejecutar el programa descargado para .
proceder a su instalacion




Unicamente la siguiente.

Implementacion de una Nube
.~ Googledrive sincronizada en un PC

Cuando arranqguemos la nueva aplicacion GoogleDrive recien instalada nos
apareceran distintas pantallas de informacion que resumimos aqui en pequeiito.

T : :
e e » 3
= R R
O r
= B
Estas pantallas son meramente informativas, deberemos tener en cuenta 107



Implementacion de una Nube
Googledrive sincronizada en un PC

Esta pantalla nos ofrece la opcion de cambiar las opciones de
sincronizacion.

& Te damos la bienvenida a Google Drive (paso 4 de 4) >

alexis@gmail.com
2.22GB (15%) of 15.00GB used
B Open Google Drive folder

=11 visit Google Drive on the web

Basement Remode! Budget

& s

Opciones de sincronzaciéon < Atrds

Pincharemos sobre Opciones de sincronizacion:*



Implementacion de una Nube
" Googledrive sincronizada en un PC

Ya he cambiado el directorio a sincronizar, adaptandolo a mis
estandares.

& Te damos la bienvenida a Google Drive (paso 4 de 4)

Opciones de sincronizacion Avanzada

Ubicacion de la carpeta:

(®) Sincronizar toda en Mi unidad (0 MB)

(O Sincronizar solo estas carpetas (0 M8 seleccionados)...

< Atras Iniciar sincronizacion

Proceso de Implementacion Nube Google Drive concluido. s




Acceso permanente a ficheros de
Nubes en moviles y tablets

* Dropbox

 Onedrive

e GoogleDrive

110



Acceso permanente a ficheros de
Dropbox en moviles y tablets

O ¥ .l M08:36 Br©OEHOID = .4l WO
20160702 Con...3CZ8A25.pdf

Drop temp/Entradas

Entradas

Entradas

A Compartir
20160627 _200.. |cloVerano pdf 20160627 _200.. |cloVerano pdf

9 )7,2 kB, modificado hace 9 )7,2 kB, modificado hace
[/} Abrir con..

20160629 Plac Bernabeu pdf % : 20160629 Plac Bernabeu pdf
250.5 kB modificado hace 6 1 p i Cambiar nombre 250.5 kB, modificado hace 6 1
\ 20160702 Conc 3CZBA25 pdf & Mayes 20160702_Conc..3CZ8A2S5.pdf
183,71 kB, modific hace © | 183,1 kB, modificado hace 1 mes
r[:] Copiar
Abono Bach Ve th 2016 17. pdf Abono Bach Ve th 2016 17. pdf
159,2 kB, dific ) hace » Exportar 159,2 kB, dific hae

imprimir Abono Bach Ve.. resguardo pdf

1448 kB ydific...0 hace 10 mese

Abono Bach Ve.. resguardo pdf
1448 kB ydific...0 hace 10 mese

&=

[J  Comentarios

Abono Bach Vermuth.pdf Abono Bach Vermuth.pdf

170.0 kB, modihic...o hace 10 meses 170.0 kB. modific..o hace 10 meses
: Disponible sin conexién @ :

F March Temp .2015-2016. pd‘ F.March Temp...2015-2016. pd‘
M dificado hace 9 meses . Eliminar 4.0 MB, modificado hace 9 meses

Pulsar en los rombos, el cuadrado es eI resultado.™




MACs 3e§ojgl...arcapasos ®
Proceso lnsC MALopez 0)
Pfocgso I‘r?st...MALopez_ 0)
Proce§o Re...acion Movil ®
Procesq Vrt'ei...talaci()n PC
Quitf'ar Hibgrﬂ!e 0,

Naclaa Nl TCNATAN visim

& El archivo ya esta listo para su uso sin ¢

& Detalles

Acceso permanente a ficheros de
Onedrlve en moviles y tablet

p—
- >

aa T'-"l\'
e — T = D
ﬁ_gg" - ==
il = _(mwerriwe i inme ptn e g s
: i U &:
Mover Guardar Eliminar —
Proceso reinstalacion PC / 0 n:_:

Mantener sin
conexion

Tipo DOCX D En
Tamano 23 kB

Fecha de creacion 02/09/1509:02

Fecha de 07/09/1517

modificacién

OEaC

MACs Reloje...arcapasos ®

Proceso Ins...C MALopez 0)
Proceso Inst..MALopez_ 0)
Proceso Re...acion Movil ®

Proceso rei...talagion PC @

Quitar Hiberfile

+]

TCNATAN visim

Naclaa Nl

Pulsar en los rombos el cuadrado es el resultado.



< Actas

Archivos

Acceso permanente a ficheros de
Googledrlve en mowes y & tablets

) A A1 O

Q

200910-La Dan...edinaceli.docx

200911-Los Arrieros.docx

201002-Casa Jacinto.docx

.o
-

201003-Casa Jorge.docx

201010-Los Arrieros.docx

201101-Casa Jacinto.docx

201 102 Los Amarres docx

Nombre M

O

201010-Los Arrieros.docx

Afadir personas

Compartir enlace

Enviar archivo

Descargar

Mover

Acceso sin conexion

Destacar

Cambiar nombre

Imprimir

< Actas

Archivos

W/

D oM E

200910-La Dan...edinaceli.docx

200911-Los Arrieros.docx

201002-Casa Jacinto.docx

22 AA~Af
-

201003-Casa Jorge.docx

jIOI 0-Los Arrieros.docx
@k Modificad 2013

201101-Casa Jacinto.docx

201 102 Los Amarres docx

Pulsar en los rombos, el cuadrado es el resultado. ™

Nombre M



Activacion de subidas automaticas de
fotos a Nubes

* Dropbox

 Onedrive

e GoogleDrive

114



Activacion de subidas automaticas de
fotos a Dropbox

FOEOE % 4 m10.02 b = ¥ 10:02 > LEAOCOE F 4 m10:02

Configuracion de Dropbox

Dropbox
J Conectar un ordenador

Miguel Angel Lopez

m.a.lopez.garcia@gmail.com

Cerrar sesiéon de Dropbox

Libros
(D Recientes OBTENER ESPACIO
- "
Lareturn B Achivos Ampliar cuenta
PDA M Fotos Invitar a amigos
SUBIDAS DESDE CAMARA
Public Archivos sin conexién
Desactivar Subidas desde camara
— 2 Notificaciones Esta activada ahora mismo
Qué archivos subir
Solo fotos
TC Coémo subir
‘ Solo Wi-Fi
Temp Cuéando subir

Pulsar en los rombos. i



» OEEF OO @

Archivos

- Documentos
0] . Fotos
\ 0] . Imagenes
0 . Musica
0 Portable Apps
19 14/08/2015+3,7 GB
0] pruebas
:
0 - Publlco

Activacion de subidas automaticas d
- fotos a Onedrlve

Particular
m.a.lopez.garcia@gmail.com

. Archivos
[g Fotos
G Recientes

- Compartidos
o Sin conexion
i Papelera de reciclaje

OneDrive para la Empresa

@ Configuracion

Pulsar en Ios rombos.

m.a.lopez.garcia@gmail.com

OneDrive para la Empresa

OPCIONES

a3 de la cAmara
atlos no se estdn subiendo.

Cadigo de acceso

€« Cargadelacéamara

Carga de la
camara

Carga fotos automaticamente a tu cuenta

personal de OneDrive: activa la carga desde la

camara.




)& T 4 W10:05

ENTENDIDO

Carpetas

Actas
B

{:§ 3 1¢

Adjuntos Outlook

eng

B
o5
- "
-h
.'
Ahora Drive te notifica cuando se han *
compartido archivos contigo, si alguien
solicita acceso a un archivo y otros &
eventos importantes.
[ ]

e

Nombre

. P "
e VIOQIICAO! 1Y U

. A
Q¢
@

m.a.lopez

fﬁ] Y (/ ) |
Mlguel Anger anezwua
garcia/gmeil.com
Mi unidad

Compartido conmigo

Google Fotos

Recientes

Destacados

Sin conexion

Papelera

Adquirir mas almacenamiento
11,5 GB de 15,0 GB usados

Notificaciones

Ajustes

Ayuda y comentarios

Pulsar en los rombos.

= l 100
i )
1 N -

w

Activacion de subidas automaticas de

18

{  Ajustes

ALMACENAMIENTO

11,5 GB de 15,0 GB usados

GOOGLE FOTOS

Anadir automat.
Las fotos de Google
Fotos se guardan
automaticamente e
una carpeta de Mi
unidad.
m.a.lopez.garcia@gm
ail.com

NOTIFICACIONES

Ajustes de notificaciones

CACHE DE DOCUMENTOS

Vaciar memoria caché

«1 m10:06

ADQUIRIR MAS
ALMACENAMIENTO

Eliminar todos los documentos en caché.

Tamano de caché
El tamano de la memoria caché esta

117



Proceso de renombrar fotos con
" ACDSee

 Documentaremos un proceso en el que trabajaremos
con tres directorios diferentes, uno contiene nuestras
fotos de la camara, otro nuestras fotos hechas con el
movil y un tercero que contiene fotos de un amigo
qgue las ha compartido con nosotros.

* Enlos siguientes slides haremos tres procesos de
rename, uno con cada tipo de ‘entradas’ (Mi camara,
mi movil y camara de mi amigo)

* Arrancaremos ACDSee e iniciaremos el proceso:

* 0JO: Este proceso no es valido para camaras que no
incorporan el Metadato ‘Date/Time Original’

118



/ Situados en el directorio Fotos amigo

) fotos amigo - ACDSee Pro 7

Manage View Develop Edit

oo -
I'«a-m % )

i A e ey B IPEG
WOIE Cotsioo  Calendar
review v 0
anon F x70

Cano!
3 Lano ¢
BEae ] Metadata 0

Si no aparece la pantalla Properties de la derecha, pulsar en una foto
con el ratdon derecho, y pinchar en ‘Properties’.

119

Importancia del Origen y fecha de la foto.



/ Sltuados en el directorio Fotos amlgo

LI L IR
FOlURIR Catalog  Calendar

= ﬁ & X - 9 e E . ® a w B = NG e 6

Seleccionamos todas las fotos con Select—

>Select all (O pulsando Ctrl-A)



Inicio Rename en Fotos amigo

O
ﬂ fotos amigo - ACDSee Pro T

Help Manage View Deavelop Edit
i e ® |  workspaces ~ poit - Batch = .= jast -~ ane = External Editors =
Falders - 0 X B oo Expget pp— . ¥ Properies - Metadata b x
Eatch Dievelop

|1¢|mi Adjust Time Stamgp

Eename..,
i L e
T
l‘ 201 6-06-03 04.44.56.)pg 3,18
= = -1--_j_.
o % [ =arm- " S

FolgsEl Catalog Calenda
-

Canon Power Shot SXT0

. o e Y
@ = (%) W Canon PowerShot SX700 HS
; L 1 2016-06-03 09.31.37.jpg 384

Midpk lates

Rlalpaler | v/
_“ln.";.ﬂ't-'-c‘.?",.-m Ane

— H t E Matadala

E 2 m & e @

Pulsamos en Batch->Rename




Rename en Fotos amigo

File Edit Tools D Ma nage View

. . 2> (5PACES Jatch Creat Slide Send - External Editors -

Folders ] Cor C L. . Properties - Metadata

+
Set rename options
Use * to insert the original file name into the Template field.
Use # to spedfy positions used by numeric or alphanumeric enumerator.

Template  Search and Replace  Advanced Options Preview

= TE:::; [ Use Template to rename files Current Name New Name
< 2016-06-03 08.40.29.jpg 2016-06-03 08.40.
fe Template: -

2016-06-03 08.44.56.jpg 2016-06-03 08.40.

| 2016-06-03 09.31.37.jpg 2016-05-03 08.40.

2016-06-0309.32.05.jpg 2016-06-03 08.40.

2016-06-0309.39.07.jpg 2016-06-03 08.40.

2016-06-0309.39.53.jpg 2016-06-03 08.40.

2016-06-0309.41.35.jpg 2016-06-03 08.40.

Eoiders] catalog Calen - (O Use letters to replace #s 2016-06-0309.46.26.jpg 2016-06-03 08.40.

Start at 2016-06-0309.48.04.jpg 2016-06-03 08.40.

@ Fixed value 2016-06-0309.50.51pg 2016-06-03 08.40.
2016-06-0309.52.23.jpg 2016-06-03 08.40.251

O Auto detect 2016-06-0309.52.33.jpg 2016-06-03 08.40.
2016-06-03 09,53, 16.jpg 2016-06-03 08,40.233
Insert metadata at the cursor position: 2016-06-0309,53,26.jpg  2010-00-03 08.40.234
2016-06-03 09.56.31.pg 2016-06-03 08,40.235
2016-06-03 10,02.31jpg 2015-05-03 08,40.236
2016-06-03 10,05.31jpg 2016-05-03 08,40,257
2016-06-03 10,06.05.pg 2015-05-03 08,40,238

Clear Templates

(®) Use numbers to replace #'s

Insert Metadata. ..

Eile name caze:

Mo change

Start Rename Cancel

HA_NA_ND NG 27 N8 ine

o B )
Seleccionamos el contenido del Template y

pulsamos en Insert Metadata 122



4 Rename en Fotos amigo

Set remame opbions

Use * to insert the original file rame §
Use = to speofy posstions used by ry

Template  Search and Replace  Advar
[Flise Template to rena=e fles
Template:
21650603 0840, 22

Clear Templates
':i:'u:e numbers to replace £
'__'Llselz'.bes o replace &

Siart at

',i:'leEE walue

() Awto detect

Iresert metadsts st the cursor posi

Irsert Metadata...

Bl v Cage:
No change

Choose Properties

Chodse one or mone roperbes:
F- WCDSes Metadals
+-EXIF

File Praperties
Image Attributes
IFTC

hulbmedia Attriutes

EEEEEEREEEEEEEREE R

6 tems

M Hame

2015-06-03 D&, 40,271
2A016-06-03 08.90. 272
2016-06-03 08.40.273
2016-06-03 0&.40.274
A0 15-06-03 08,40, 375
2016-06-03 08.90. 2/
2016-06-03 08.40.277
20150603 0&,40,278
2015-06-03 08,40, 379
2015-08-03 08,40, 280
2016-06-03 0&. 40,281
201506403 06,40, 252
2A016-06-01 08, 40, 283
2016-06-03 08,40, 284
2015-06-03 08,40, 285
0 15-06-03 08,40, 386
2A016-06-03 08. 40, 287
2016-06-03 08,40, 253

Pulsamos en el signo + de EXIF

View

Metsdsta




Set rename options

Use * to insert the ongnal fle name §
Use # to specify positions used by r

Tempiate Search and Replace  Advar|

[/ use Templats to rename Sas
Template:
01590603 08,9,==

Clear Templates

Use numbers to replace #'s
(0) Use fetters to replace o'
Start at
(®) Fixed valus

O Auto detect

Insert metadata at the cursor posit]

Irsert Metadata. .

Ffe name case:

No dhange

Choose Properties

Choose ane or more properbes:
ACDSee Metadata
EXIF
+}- Camera Info
tl-GPS
tmage
Maker Notes - Canon
Maker Notes - Casio
Maker Notes - Epson
Maker Notes - Fujifim
Maker Notes - Minolta
Maker Notes - Nikon
Maker Notes - Olympus
Maker Notes - Panasonk
Maker Notes - Pentax
Maker Notes - Samsung
+ Maker Notes - Sony
+ Mscelaneous
File Properties
Image Attrbutes
IPTC
Mulbmeda Attrbutes

MLA_NE_BI NG 3T AR i

o B
Y ahora en el sigho + de Image

LR EEEEEEEEREEEREERE

4 Rename en Fotos amigo

New Name

2016-06-0308
2016-06-0308
2016-06 0

2016-06-03 08
2016-06-0308

2016-06-03 08.
2016-06-03 08.

werShot S

124



/ Rename en Fotos amigo

Manage View

Metadata

Set rename options
Use * to ingert the ongnal fle name § Choose Properties
Use = to specify posihons used by ry

Choose ane or more properbes:
- ACDSee Metadata
Tempiate  Search and Replace  Advar] = EXIF
i +- Camera Info
7] Use Template to rename fles 4GRS
Template: Image

015060308, 9,==

New Name

2016-06-03 08.
2016-06-0308
2016-06-0308
201606-03 08.
2016-06-03 08
2016-06-0308

Artist

Copyright
Date/Time

Date Time Digtized
Date/Time Onginal
Fie Capbon

File Comment

File Keywords

Fie Page Number
Image Description
Qrientation

Clear Templates

(®) Use pumbers to replace #'s
() Use fetters to replace o'
Start at
2016-06-03 08.40.280
2016-06-0308.40.28
2016-06-0308.40
2016-06-0308.40.2
2016-06-03 03.490
20160603 08,.40.2
2016-06-0308.40.2
2016-06-03 08.40.287
2016-06-0308.40.2

(®) Fixed vals
O Auto detect

Software
Canon

OOOO00000RO0O00O

User Comment

Insert metadata at the cursor posit
Maker Notes - Canon

Canon PowerShot S
Irsert Metadata, Maker Notes - Casio

Maker Notes - Epson
Maker Notes - Fugifim

LR EEREEEEEEREEEEEEE

Ffe name case:

No change oK

Motple Vates)
(Mulipls Vatas

MMANE_ NI N IR i

* Y marcamos en Date/Time Original y pulsamos OK
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Rename en Fotos amigo

File Edit Help Manage

5. . - . rkspaces - Import = C t Send - External Editors »

Folders Tem o § X L § Properties - Metadata
Filter ~ Group - 4
= Set rename options
ne

Use *toinsert the original file name into the Template field.
Use # to specify positions used by numeric or alphanumeric enumerator.

- Default Me
Template  Search and Replace  Advanced Options Preview ==

W IPTC
Use Template to rename files Current Name New Name

Folders’ Catalog Cal

Shot SX70...

Template:

| <Image:Date/Time Original >

Clear Templates

(®) Use numbers to replace #'s
(O Use letters to replace #'s
Start at
(®) Fixed value

() Auto detect

Insert metadata at the cursor position:

: Insert Metadata. ..

Eile name case:

Mo change

INAA_NA_NT v 3T N8 Gnn

(0"

2016-06-03 08.40.29.3pg
2016-06-03 08.44.56.jpg
2016-06-03 09.31.37.jpg
2016-06-03 09.32.05.jpg
2016-06-03 09.39.07.jpg
2016-06-03 09.39.53.jpg
2016-06-03 09.41.35.jpg
2016-06-03 09.46.26.jpg
2016-06-03 09.48.04.jpg
2016-06-03 09.50.51.jpg
2016-06-03 09.52.23.jpg
2016-06-03 09.52.33.jpg
2016-06-03 09,53, 16.jpg
2016-06-03 02.53.26.jpg
2016-06-03 09.56.31.3pg
2016-06-03 10.02.31.3pg
2016-06-03 10.05.31.jpg
2016-06-03 10.06.05.jpg

2016-06-03 08-40-29.jpa
2016-06-03 08-44-56.jpa
2016-06-03 09-31-37.jpa
2016-06-03 09-32-05.jpa
2016-06-03 09-39-07.jpa
2016-06-03 09-39-53.jpa
2016-06-03 09-41-35.jpa
2016-06-03 09-46-26.jpa
2016-06-03 09-43-04.jpa
2016-06-03 09-50-51.jpa
2016-06-03 09-52-23.jpa
2016-06-03 09-52-33.jpg
2016-06-03 09-53-16.jpg
2016-06-03 09-53-26.jpa
2016-06-03 09-56-31.jpa
2016-06-03 10-02-31.jpa
2016-06-03 10-05-31.jpg
2016-06-03 10-06-05.jpa

Start Rename

Tenemos el primer Bosquejo de como quedarian los nombres,
pero le anadimos el sufijo ‘amigo’ al nombre de |la foto.



4/ Rename en Fotos amigo

Manage

Batch - ( t Send - External Edito

| Batch Rename
Filter = ¢ D ¥
= Set rename options
! Use * to insert the original file name into the Template field.
Use # to spedfy pesitions used by numeric or alphanumeric enumerator.

Template  Search and Replace  Advanced Options Preview

Current Name Mew Mame

2016-05-03 08.40.29.jpg  2016-05-03 08-40-29_amigo. jpe
2016-06-03 03.44.56.jpg  2016-06-03 08-44-56_amigo. jpe
| <Image:Date,Time Original >_amigo 2016-06-03 09.31.37.jpg  2016-06-03 09-31-37_amigo. jpt
2016-05-03 09.32.05.pg  2016-05-03 09-32-05_amigo. jpe
2016-06-03 09.39.07.jpg  2016-06-03 09-39-07_amigo. jp¢
2016-06-03 09.39.53.jpg  2016-06-03 09-39-53_amigo. jpt
2016-05-03 09.41.35.pg  2016-05-03 09-41-35_amigo. jpe
Foiders] catalog < | - F (O Use letters to replace *'s 2016-06-03 09.46.26.jpg  2016-06-03 09-46-26_amigo.jpe
Start at 2016-06-03 09.48.04.jpg  2016-06-03 09-48-04_amigo. jpe
@ Fixed value 2016-05-03 09.50.51.pg  2016-05-03 09-50-51_amigo. jpe
2016-06-03 09.52.23.jpg  2016-06-03 09-52-23_amigo. jp¢
Canon PowersShot SX70... : O auto detect 2016-06-03 09.52.33.pg  2016-06-03 09-52-33_amigo.jpe
2016-05-03 09.53.16.pg  2016-05-03 09-53-16_amigo. jpe
Insert metadata at the cursor position: 2016-06-03 09.53.26.jpg  2016-06-03 09-53-26_amigo. jpc
2016-06-03 09.56.31.pg  2016-06-03 09-55-31_amiga. jp¢
2016-06-03 10.02.31.,jpg  2016-05-03 10-02-31_amigo.jpe

2016-05-03 10.05.31,jpg 2016-06-03 10-05-31_amigo.jp¢
£ >

] Use Template to rename files
Template:

Clear Templates

(®) Use numbers to replace #'s

Previ

Eile name case:

Mo change

Start Rename Cancel

A NA_ND NG 3T NG Gnm

* En el campo Template le anadimos ‘_amigo’ para identificarlas y

pulsamos en Start Rename. Este proceso puede durar unos segundos.
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Ya tenemos todas las fotos renombradas, y el nombre
es: aagaa-mm-dd hh-mm-ss_amigo




Resto del proceso de rename

* |remos a nuestro directorio de fotos del movil y
realizaremos el mismo proceso senalado en las
pantallas anteriores, Unicamente cambiaremos el
‘ amigo’ por ‘_mimovil’ (esto es un ejemplo) y a
continuacion renombraremos las del directorio ‘fotos
mi camara’ y podemos ponerle otro sufijo o ninguno,
a nuestro gusto.

 Yatenemos todas las fotos renombradas con el
patron: aaaa-mm-dd hh-mm-ss_dedonde

* Elsiguiente proceso seria el de ubicar las fotos, de
momento solo tenemos fecha, hora y quien hizo las
fotos

e Solo se podrian haber producido nombres duplicados
si en alguna camara se disparo en ‘rafagas’ y en un
mismo segundo se hubieran producido dos fotos.
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Resto del proceso de rename
(Ubicacion)

Para hacer el proceso mas rapido, moveremos todas las fotos a un unico
directorio, nos situaremos en ese directorio con el ACDSee y procederemos
a renombrar las fotos por la ubicacion en la que se realizaron.

Debemos asegurarnos de que las fotos estén en el orden adecuado, es decir
clasificadas por Filename:

File Edit View Tools Help

@ @ @9 | Workspaces ~ Import ~ Batch ~ Create ~ Slideshow ~ Send ~ External Editors
0 3 X - 1 > X :
L.l ~ il l D:\Temp\Fotos_temporal\Ejemplo para rename\fotos amigo
Comeo mega

Filter + Group ~ BS@fE ™ View ~ Select ~

DO wn IQ d dS -,
7 Filename

Size (KB)
Image Type

Madified Date

Eiemplo pz

fotos g
fotosn
= L

Folders| Catalog Calendar

review

Canon PowerShot SX70... 4608x34

Image Properties
Caption

Rating

Tagged

Date/Time Original

More...

Sort Forward Tecla de adicion

Sort Backward Tecla de sustraccion




Resto del proceso de rename
(Ubicacion)

Estas fotos estan realizadas en Greciay en
distintas ciudades, de forma que lo que
pretendo plasmar en los nombres de las fotos es
este patron:

aaaa-mm-dd hh-mm-ss_fotografo GRECIA ciudad

El proceso a realizar es similar al del cambio de
nombre, pero mas sencillo.

El primer paso es seleccionar todas las fotos y en
el Template del rename poner “*_GRECIA’

Los siguientes pasos serian, seleccionar
unicamente las fotos de una ciudad concreta y
en el Template del rename poner “*_ciudad’
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Proceso de rename con ACDSee
FINALIZADO




Proceso de renombrar fotos con

" AntRenamer Portable

Documentaremos un proceso en el que procesaremos tres
directorios diferentes, uno contiene nuestras fotos de la
camara, otro nuestras fotos hechas con el mévil y un
tercero que contiene fotos de un amigo que ha
compartido con nosotros.

En los siguientes slides haremos tres procesos de rename,
uno con cada tipo de ‘entradas’ (Mi camara, mi movil y
camara de mi amigo)

Arrancaremos Ant RenamerPortable e iniciaremos el
proceso:

OJO: Este proceso no es valido para camaras que no
incorporan el Metadato ‘Date/Time Original’
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Inicio del proceso con un directorio

a Ant Renamer 2.12

[ Files 5 Actions € Log @ Go (DStop B | & | @ @ X
(2 Add files... (2 Add folders... | (& [@Removeall @& | @ & v K @

Falder Filename

| Ofiles |

Anadiremos las fotos pulsando en Add folders y seleccionaremos la

carpeta donde estan las fotos que vamos a tratar.
134




Situados en el directorio Fotos amigo

a Ant Renamer 2,12

(L] Files 5[{ Actions € Log - @ Ge (1 5top B3 | B B | @ @ | i 2 Select folders to add O ®
(2 Add files.. {2 Addfolders... | (& [@ Removeall (| [@ & @

Falder Filerarng

-5 Correo mega "
52 Disco musica clasica P
%2 Downloads
-5 Espafia, entre e ciglo v la tierra
: _‘3 Estonowvale
-2 Fotos_temporal
Bl 38 2016
-2 201605_Romanice_Palenting_ALMUCAT
El-‘aa Elemplo para rename
%5 fotos mi camara
L 25 fotos mi movi
- é Encama

-- é fotos para rename sin cambios
-- 48 Grecia

2 guasapencama W

add files of selected folders
[ ] Add selected folders
Apply these two options also to subfolders

| Metwark. .. || Ok || Cancel || Help

| Ofiles |

Seleccionamos el directorio deseado y
pulsamos OK



B' Ant Renamer 2,12

Inicio Rename en Fotos amigo

(L] Files 5({ Actions > Llog - @ Go () 5top ) | 1 | @ @ | X
(3 Add files.. (2 Addfolders.. | (& [@Removeall | [E & v & @

Folder

@ D:\Temp\Fotos_temporalEjemplo para rename'fotos amigot
@ DATemp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ D:\Temp\Fotos_temporalEjemplo para rename'fotos amigot
@ DATemp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ D:\Temp\Fotos_temporalEjemplo para rename'fotos amigot
@ DATemp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ D:\Temp\Fotos_temporalEjemplo para rename'fotos amigot
@ DATemp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ D:\Temp\Fotos_temporalEjemplo para rename'fotos amigot
@ DATemp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh

@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
I'E M TemniFntne temnnral Fiemnln nara renameifatne aminnt

| 106files |

Filename

2016-06-03 08.40.29 jpg
2016-06-03 08.44 56 jpg
2016-06-03 09.31.37 jpg
2016-06-03 09.32.05jpg
2016-06-03 09.39.07 jpg
2016-06-03 09.39.53 jpg
2016-06-03 09.41.35 jpg
2016-06-03 09.46.26 jpg
2016-06-03 09.43.04.jpg
2016-06-03 09.50.51 jpg
2016-06-03 09.52 23 jpg
2016-06-03 09.52.32 jpg
2016-06-03 09.53.16.jpg
2016-06-03 09.53.26 jpg
2016-06-03 09.56.31.jpg
2016-06-03 10.02.31jpg
2016-06-03 10.05.31.jpg
2016-06-03 10.06.05 jpg

2016-08-03 10.06.26 jpg
FARNE_NT AN MR RR ine

Nos aparecen las fotos con el nombre original y
pulsamos en Actions
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Rename en Fotos amigo

ar Ant Renamer 2,12

(] Files “f Actions € log @G0 (5op B3 || @ @ | X
= Add files... (2 Addfolders.. | {& BRemoveal | [d A v & BRI OB

Change extension
String replacement Mask:
Multiple string replacement
String insertion %tehmngrﬁ%%%%ext%
Mave string
Characters deletion Motes:
Enumeration - %ename % = Original file name (without extension)
Use mp3 tag info - et = Original extension (induding the dot)
Use date & time - Yedatetimeoriginal % or %datetime%: = Criginal date and time of the picture
Random names - Bhorientation% = Picture orientation
Change case - %flash% = Flash was on or off
Take names from list -~y = o character
W gee Help for more information and for complete list of EXIF tags
[]Preview of selected file
Current name: 2016-06-03 03.40.29 jpg

Sample new name:  2016-06-03 08-40-29% jpg

[+|Batch contents {planned actions)

| 106files |

Seleccionamos la opcidon Use EXIF info Y por defecto nos pone en la Mask
%datetimeoriginal% y otro caracter representado por %% por si hubiera
duplicados (Solo se producirian si la cdmara dispardé fotos en rafaga). 137




Rename en Fotos amigo

E¥ Ant Renamer 2,12

] Files f{ Actions @ Llog @ Ge (siop 3 | B | @ @ | X
(3 Add files.. (2 Addfolders... | (& BRemoveall | A 4@ TR O&-E

Change extension
String replacement Mask:
Multiple string replacement
String insertion %mteﬁlmﬁgr:i%_aﬁgn%ext%
Move string
Characters deletion Motes:
Enumeration - %ename % = Original file name (without extension)
Use mp3 tag info - %ext¥ = Original extension (induding the dot)
Use date & time - Yedatetimeoriginal % or Yedatetime = Original date and time of the picture
Random names - %orientation¥: = Picture orientation
Change case - %:flash 3t = Flash was on or off
Take names from list - 8¢ = 8 character
W see Help for more information and for complete list of EXIF tags
[+|Preview of selected file
Current name: 2016-06-03 058.40.29 jpg

Sample new name:  2016-06-03 03-40-29_amigo jpg

[+]Batch contents (planned actions)

| 106files |

Finalmente dejamos la ‘Mask’ asi:
%datetimeoriginal% amigo%ext% y pulsamos en ‘Go’. .




Rename en Fotos amigo

E¥ Ant Renamer 2,12

[C] Files g Actions § Llog @ Go Disop B | B E | @ @ X
3 Add files.. (2 Add folders... | {§& [@ Removeall @ |[E & v & @

Folder

@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ O\ Temp\Fotos_temperalEjemplo para rename’fotos amigot
@ D\ Temp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
DATemp\Fotos_temporal\Ejemplo para renametfotos amigol
@ O\ Temp\Fotos_temperalEjemplo para rename’fotos amigot
@ O\ Temp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
DATemp\Fotos_temporal\Ejemplo para renametfotos amigol
@ O\ Temp\Fotos_temperalEjemplo para rename’fotos amigot
@ O\ Temp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ O\ Temp\Fotos_temperalEjemplo para rename’fotos amigot
@ D\ Temp\Fotos_temporalEjemple para renametfotos amigoh
DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol
@ DATemp\Fotos_temporalEjemplo para renametfotos amigol

@ O\ Temp\Fotos_temperalEjemplo para rename’fotos amigot
Iﬁ M i TemniFotne temnnrshFiemndn nara renameifatne aminat

Filename

2016-06-03 08-40-29_amigo jpg
2016-06-03 08-44-56_amigo.jpg
2016-06-03 09-31-37_amigojpg
2016-06-03 09-32-05_amigojpg
2016-06-03 09-39-07_amigojpg
2016-06-03 09-35-53_amigo.jpg
2016-06-03 09-41-35_amigojpg
2016-06-03 09-46-26_amigojpg
2016-06-03 09-48-04 amigojpg
2016-06-03 09-50-51_amigo.jpg
2016-06-03 09-52-23_amigojpg
2016-06-03 09-52-33_amigojpg
2016-06-03 09-53-16_amigojpg
2016-06-03 09-53-25_amigo jpg
2016-06-03 09-56-31_amigo.jpg
2016-06-03 10-02-31_amigojpg
2016-06-03 10-05-31_amigojpg
2016-06-03 10-06-05_amigo jpg
2016-06-03 10-06-26_amigo.jpg
IARMAND ANLNARR aminn i

| 106files |

Este es el resultado: Ya tenemos todas las fotos renombradas, y el nombre es: aaaa-mm-dd hh-mm-
$s_amigo

Para seguir con el proceso y renombrar otras fotos procedemos a borrar el contenido de trabajo
pulsando en Remove all (Esto borra el drea de trabajo pero no el directorio donde estan las fotos) *




Resto del proceso de rename

* Repetiremos el proceso anadiendo el directorio de fotos
del movil y realizaremos el mismo proceso senalado en las
pantallas anteriores, unicamente cambiaremos el * amigo’
por *_mimovil’ (esto es un ejemplo) y a continuacién
borraremos el area de trabajo y trabajaremos el directorio
‘fotos mi camara’ y podemos ponerle otro sufijo o
ninguno, a nuestro gusto.

* Yatenemos todas las fotos renombradas con el patron:
aaaa-mm-dd hh-mm-ss_dedonde

* El siguiente proceso seria el de ubicar las fotos, de
momento solo tenemos fecha, hora y quien hizo las fotos

e Solo se podrian haber producido nombres duplicados si en
alguna camara se disparo en ‘rafagas’ y en un mismo
segundo se hubieran producido dos fotos.
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Resto del proceso de rename
(Ubicacion)

Estas fotos estan realizadas en Greciay en
distintas ciudades, de forma que lo que
pretendo plasmar en los nombres de las fotos es
este patron:

aaaa-mm-dd hh-mm-ss_fotografo GRECIA ciudad

El proceso a realizar es similar al del cambio de
nombre, pero mas sencillo.

El primer paso es seleccionar todas las fotos y en
el Template del rename poner “*_GRECIA’

Los siguientes pasos serian, seleccionar
unicamente las fotos de una ciudad concreta y
en el Template del rename poner “*_ciudad’
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Resto del proceso de rename
(Ubicacion)

Para hacer el proceso mas rapido, moveremos todas las fotos a un unico directorio, y lo afadiremos al
area de trabajo de ANtRenamer (Add folders), seleccionaremos la acion String Insertion y teclearemos
en String to insert *_GRECIA’ y una vez ejecutado (Go) tendremos todas las fotos con la primera
ubicacién puesta. A continuacién borraremos el drea de trabaio (Remove all).

E¥ Ant Renamer 2,12

] Files 5 Actions © Log @ Ge (siop @3 | B | @ @ X
3 Add files... {2 Addfolders... | (& BRemoveall | [ A A @ BRI O&-E

Change extension

String replacement String to insert:
Mulﬁi 2 sh'ini rei acement

String insertion | GRECIA
Move siring

Characters deletion At position:
Enumeration

Use mp3 tag info - :
e dote & e () From begin (®) From end

Random names

Change case [ apply to extension instead of name
Take names from list Notes:
E:gé;;:;gﬂessmn - If you want to insert a string after or before another one, use the String replacement action

- %ename%e = Original file name (without extension)
- Boext?e = Original extension (induding the dot)

[«]Preview of selected file
Current name: 2016-06-03 08-40-20_amigo jpg
Sample new name:  2016-06-03 08-40-29_amigc_GRECIAjpg

[/]Batch contents (planned actions)

. 142
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- Resto del proceso de rename
¢ (Ubicacion)

1 'f”!'_.}f e Para las siguientes acciones de incluir la ciudad en la que estan
d hechas las fotos, deberemos seleccionar ficheros en lugar de
carpetas, asi que pulsaremos en Add files y seleccionaremos las
fotos de una ciudad concreta (lo sabremos por la fecha/hora o por
la imagen) seleccionaremos la accion String Insertion 'y
teclearemos en String to insert *_ciudad’ y una vez ejecutado (Go)
tendremos todas las fotos de esa ciudad. A continuacion
borraremos el area de trabajo (Remove all) y repetiremos el
proceso con el resto de ciudades.

* Proceso de rename con AntRenamerPortable
FINALIZADO
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Proceso de resize (Reduccion del
tamano) de fotos para el movil

Para este proceso es indispensable disponer en el movil
de una tarjeta SD (normalmente micro SD) con un tamano
adecuado para las fotos que queremos almacenar.

Aqui explicaremos dos opciones para hacer el resize, |la
primera es el programa ACDSee, del que ya hemos
hablado en este currso, pero que es de pago, y otra opcion
es el programa gratuito Image Resizer, que se puede
descargar desde este enlace y es muy facil de utilizar.

Para hacer el resize con ACDSee continua con la siguiente
pagina.

Para hacer el resize con Image Resizer deberas haber
instalado el programa y seguir estas instrucciones.
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http://icecreamapps.com/es/Download-Image-Resizer/

/ Proceso de resize con ACDSee

* Copiaremos con el explorador de archivos los
ficheros o directorios de los ultimos 6 meses (o
el Ultimo ano, trimestre, etc) a un nuevo
directorio ‘temporal’.

* Mi consejo es hacerlo en un directorio del disco
duro o de un disco externo donde tendriamos
todas las fotos del movil, ordenadas por anos,
meses o lo que sea.

* Una vez copiado al nuevo entorno,
procederiamos al resize arrancando el programa
ACDSee y posicionandonos en el directorio
oportuno:
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Proceso de resize con ACDSee

Import - Batch - Create - Slideshow - Send - E

l D\ M Export... Ctri=Alk=E

itos Mowil 20168 Com
Eatch Develop...

Filter -
Batch Edit... Ctri=Alt+B
Convert File Format... Cirl+F
Rotate/Flip... Cirl+)
Resize... CERlERY
Adjust Exposure... Cirl+L
Adjust Time Stamp... Cirl+T
Rename...
Convert ICC Profile... jardi... 20160611_003

1P 1PG

Situados en el directorio procederemos a seleccionar todas las fotos
del directorio (Select ->Select all) y a continuacidn pulsando en Batch-
>Resize nos aparecera una pantalla como la del siguiente slide. =




Proceso de resize con ACDSee

Batch Resize Images >

Batch Resize Images
Choose the settings for the resize operation.

(®) Percentage of original
() Size in pixels

() Actual fPrint size

Percentage: |15 =

Apply to: | Width and height o

Start Resize Cancel Help

Deberemos fijar el porcentaje al que queremos reducir las fotos,
pulsar en Options y nos aparecera una pantalla como la del siguiente
slide. e




Proceso de resize con ACDSee

Batch Resize Images >
Batch Resize Images
Opticns pod

File options
(®) Remove replace original files

(d () Repame modified images and place in source folder
() Place the modified images in the following folder:

q C:\Usersimalopez. mlopezoa\Pictures =

Overwrite existing | Ask

[ Preserve last-modified dates Preserve metadata
Preserve database information

[ ] Auto-dose progress dialog if all operations succeed
Save current settings as defaults

JPEG Compression Options...

K Cancel Help

Start Resize Cancel Help

Deberemos marcar en Options las opciones sefialadas en la imagen (Remove/replace original files,
Preserve metadata y Preserve database information al menos).

Con OKy en la pantalla anterior Start resize, se procede a cambiar el tamano de las fotos. Este proceso
puede durar varios minutos, dependiendo de la cantidad de fotos. 148




Proceso de resize con ACDSee

Processing image 7 of 217

Processing image 217 of 217

Este proceso, entre las dos imagenes, puede durar varios
minutos, dependiendo de la cantidad de fotos.

OJO: Solo afecta a las fotos de un directorio, si hay varios
directorios habra que repetir el proceso con cada uno de
ellos. 149



Proceso de resize con ACDSee

* El dltimo paso es copiar las fotos al movil, para ello se
requiere conectar el movil y el PC con un cable USB-
micro USB.

* Elegiremos la tarjeta SD como destino y si es |la
primera vez que lo hacemos, crearemos nuestro
propio directorio, si no fuera asi, lo copiariamos en el
destino que ya tenemos fijado.

 Hay muchos programas gratuitos para gestion de
ficheros en el movil, uno de los mas comodos es File
Manager HD aunque las fotos se pueden ver con el
clasico Galeria. La diferencia entre ambos programas
es que en el FileManagerHD puedo buscar un texto en
el nombre del fichero y me muestra los resultados.
Algunos moviles traen en origen un Gestor de
Archivos donde también se puede buscar.
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/ Proceso de resize con Image Resizer

* Copiaremos con el explorador de archivos los
ficheros o directorios de los ultimos 6 meses (o
el Ultimo ano, trimestre, etc) a un nuevo
directorio ‘temporal’.

* Mi consejo es hacerlo en un directorio del disco
duro o de un disco externo donde tendriamos
todas las fotos del movil, ordenadas por anos,
meses o lo que sea.

* Una vez copiado al nuevo entorno,
procederiamos al resize arrancando el programa
ACDSee y posicionandonos en el directorio
oportuno:
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Proceso de resize con Image Resizer

Arrancaremos Image Resizer en nuestro ordenador y nos aparecera algo asi:

Image Resizer -

G—) Agregar foto @ Agregar carpeta @ lcecream.me

|:| Image Resizer

@ Agregue archivo(-s)

@ Ultimo archivo: Abrir Carpeta ® Ayuda Ajustes

Suponemos que vamos a reducir el tamano de uno o varios directorios completos,
por lo tanto seleccionaremos el icono Agregar carpeta para seleccionar el directorio
donde tenemos las fotos, y tras la seleccion del directorio, para lo que el programa -,
utiliza el explorador de archivos, nos aparecera una pantalla como la siguiente:



Proceso de resize con Image Resizer
Image Resizer -

[l
@ Agregar foto @ Agregar carpeta @ lcecream.me

Total imagenes: 56

Email 1024x768 @

- 2016-11-18 15.08.26_Cocid... m
[IPG, 3264x2448, 1.84 ME] Resolucion: v
m 2016-11-18 14.59.36_Cocid... N
e [IPG, 3264x2448 1,98 ME] m Anchura Altura
h 2016-11-18 14.59.47_Cocid.. ] ¥ Relacién de aspecto original @
J [IPG, 326452448 1,88 ME] — @
. ; Reorientacion vertical
- 2016-11-18 14.59.56_Cocid... m —
PG, 3264x2448, 1.98 MB] Guardaren: = Subcarpeta @
ﬁ 2016-11-18 15.08.55_Cocid... m
PG, 3264x2448, 3.95 ME] L —
— : Tamafio: 13.41 MB en vez de 127.76 MB de 56 archiv
W C016-71-18 15.08.54 Cocd.., = — —

® ELIMINAR (56)
@ Ultimo archivo:  Abrir Carpeta ® Ayuda Ajustes

Los tres apartados que he resaltado en rojo o naranja los analizaremos en
las proximas patallas porque seran clave para el proceso que vamos a
realizar, empezamos con el primero en la siguiente pantalla: 153




Proceso de resize con Image Resizer

Desplegando el menu Profile nos saldran estas posibles opciones:

Email

Ojo, no se muestran todos seguidos,
hay que desplazar el menu

Manual

Desktop

1024x768
| 320x200

| Facebook Timeline Cover

\

== De todas las opciones,

= ... podemos escoger la que

e ' queramos, yo considero que
una de las mas equilibradas
= ..y eficientes es la opcidn

Lo - Medium

Small 154
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Proceso de resize con Image Resizer

miage Resizer

':':":I Agregar oo @ Agregar Cipeta @ TR

s g .o = Al desplegar en el menu Guardar en,
i ~ . . nosaparecen las siguientes opciones:
- . ertantn e

o . arnafice 1341 M e ver de 12776 MB de 56 andeh

@ Ayuda Aphes

Subcarpeta @

Carpeta actual + prefijo mini

Subcarpeta

Seleccionar carpeta...

Las posibles opciones son, en el orden ofrecido:

Guardar las fotos con nuevo tamano en mismo directorio con el prefijo
mini

Guardar las fotos en una nueva subcarpeta debajo de la que estamos
trabajandoy

Elegir una nueva carpeta donde guardarlas.
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Proceso de resize con Image Resizer

= Image Resizer -
@ Agregar foto @ Agregar carpeta @ lcecream.me
Total imagenes: 56 .
- Perfil: Email 1024x768 @
u 2016-11-18 15.08.26_Cocid... il
[IPG, 3264x2448, 1.84 ME]
- Resolu 1024 X 768
m 2016-11-18 14.59.36_Cocid... m
T [IPG, 3264x2448, 1.98 ME] Anchura Altura
h 2016-11-18 14.59.47_Cocid... i ¥ | Relacién de aspecto original @
[IPG, 3264%2448, 1.88 ME] ] ] ®
‘ 2016-11-18 14.59.56_Cocid.. 5 Reorientac ertical
PG, 3264x2448, 1.98 MB] Guard Subcarpet @
|
|

cid... i}

4 Coci
® ELIMINAR (56)
@ Ultimo archivo: Abrir Carpeta ® Ayuda @ Ajustes

El tercer mensaje
destacado nos indica
el tamano que
ocupan las fotos en
formato original y
una vez reducido.

Deberemos analizar si el proceso cumple con
nuestras expectativas y una vez definido el tamano
elegido y el lugar donde se guardaran las nuevas
fotos, pulsar en el botdn CAMBIAR TAMANO.
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Proceso de resize con Image Resizer

* El dltimo paso es copiar las fotos al movil, para ello se
requiere conectar el movil y el PC con un cable USB-
micro USB.

* Elegiremos la tarjeta SD como destino y si es |la
primera vez que lo hacemos, crearemos nuestro
propio directorio, si no fuera asi, lo copiariamos en el
destino que ya tenemos fijado.

 Hay muchos programas gratuitos para gestion de
ficheros en el movil, uno de los mas comodos es File
Manager HD aunque las fotos se pueden ver con el
clasico Galeria. La diferencia entre ambos programas
es que en el FileManagerHD puedo buscar un texto en
el nombre del fichero y me muestra los resultados.
Algunos moviles traen en origen un Gestor de
Archivos donde también se puede buscar.
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" Funcionamiento de TeamViewer

Cuando arrancamos TeamViewer en nuestro ordenador nos aparece algo asi:

H TeamViewer

Connection  Extras Help

Allow Remote Control

258 680 310
8489

Unattended Access

To setup unatiended access, TeamViewer
needs to be installed first

«® Remote Control & Meet]

Control Remote Computer

Partner ID

| v

# Remote control

File transfer

Connect to partner

Free license (non-commercial use only) - MLOPEZGA

acceder.

H Computers & Contacts x

E-mail

Password

Keep me signed in

Forgot password

Sign Up

Lo bordeado en rojo es nuestra identificacion, que normalmente no cambia, pero la
password cada vez que se arranque es distinta, por tanto aunque nuestro amigo
sepa nuestra identificacidn, siempre necesitara la password del momento para 158



Creacion de nuevos usuarios de tu PC

Windows

En cualquier PC con Windows, con la tecla Windows+X nos aparece varias opciones y una de ellas es

Panel de Control:

Panel de control

4 B3 » Panel de control

Ajustar la configuracion del equipo

@
&

Deberemos pulsar en Cuentas de Usuario.

Sistema y seguridad

Revisar el estado del equipo

Guardar copias de sequndad de los archives con
Histonal de archivos

Copias de seguridad y restauracién (Windows 7)
Buscar y comegir problemas

Redes e Internet

Ver el estado y las tareas de red

Elegir grupo en & hogar y opcones de uso
compartido

/ Hardware y sonido

Ver Sspositives e Impresoras

Agregar un dispositivo

Ajustar pardmetros de configutacitn de movihidad de
uso frecuente

Programas

Desinstalar un programs

& pg

®

v O

¥erport  Categona v

Cuentas de usuario
O Cambisr el tipo de cuenta

Apariencia y personalizacion
Cambiar ¢ tema
Ajustar resoducion de pantalla

Reloj, idioma y regién
Agregar un homa
Cambiar métodes de entrada

Cambiar formatos de fecha, hors o numero

Accesibilidad
Permitir que Windows sugiera paramatros de
configuracion

Optimizar la presentacion visusl
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Creacion de nuevos usuarios de tu PC
Windows

Este es un ejemplo de mi PC, donde existen varias cuentas, pero sobre el que trabajaremos para crear
una nueva cuenta.

Elige el usuario que quieres cambiar

Dori admin
Cuenta local R Cuenta local
'™ Administrader Administrador

Protegida por contrasena Protegida por contrasefa
sz alqs2d mal
i Cuenta local R Cuenta local
v Administrador Administrador
Protegida por contrasena Protegida por contrasefia

malopez
Cuenta local
M Administrador

Protegida por contrasefia

Agregar un nuevo usuario en Configuracion

Deberemos pulsar en Agregar un nuevo usuario
en Configuracion. 160




Creacion de nuevos usuarios de tu PC
Windows

& Configuracion = 8] X

@ CUENTAS Buscar una configuracion

Tu correo electrénico y tus cuentas Mas informacidn

Opciones de inicio de sesién Otros usuarios

Acceso al trabajo Permite que las personas que no forman parte de tu familia
inicien sesidn con sus propias cuentas. Esto no las agregard a tu
Familia y otros usuafios familia.
Sincronizar la configuracion e Agregar otra persona a este equipo
admin
Administrador - Cuenta local
G algs2d

Administrador - Cuenta local

mal
Administrador - Cuenta local

malopez
Administrador - Cuenta local

Deberemos pulsar en Agregar otra persona a
este equipo. 164




Creacion de nuevos usuarios de tu PC
Windows

* Explicamos aqui el caso mas complejo, que es el de
Windows 10, ya que en Windows 7 es mas liviano y se

pueden eliminar pasos.

¢Como iniciara sesion esta persona?

Escribe la direccién de correo electronico o el numero de teléfono de la persona que
quieres agregar. Si usa Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype o Xbox, escribe
la direccion de correo electrénico o el nimero de teléfono que usa para iniciar sesion.

l'r"rx:'-" electronico o teléfono

No tengo los datos de inicio de sesion de esta persona

Conc
 Deberemos pulsar en No tengo los datos de

inicio de sesion de esta persona.

Dedaracion de privacidad
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Creacion de nuevos usuarios de tu PC

Windows

 Windows nos invita a poner una cuenta
Microsoft o crear una nueva.

Creemos tu cuenta

Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype, Xbox. Todos estos servicios ofrecen
una mejor experiencia mas personalizada cuando inicias sesion con tu cuenta de
Microsoft.* Mas informacion

! Nombre ‘ l Apellidos l

| alguien@example.com l

Obtener una nueva direccion de correo electronico

l Contrasena l
| Espana v l

*Si ya usas un servicio de Microsoft, vuelve atras para iniciar sesion con esa cuenta,
I Agregar un usuario sin cuenta Microsoft I

Siguiente Atras

* Pero nosotros pulsaremos en Agregar un
usuario sin cuenta Microsoft. 163




Creacion de nuevos usuarios de tu PC

Windows
Asi que identifico al nuevo usuario como
mipareja y le asigno una contrasena.

Crear una cuenta para este equipo

Si quieres usar una contrasena, elige algo que te resulte facil de recordar, pero que sea
dificil de adivinar para los demas.

¢Quién va a usar este PC?

ellayyola sabemosi : J

=
Pulsamos en Siguiente para completar el
proceso.
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. Creacion de nuevos usuarios de tu PC
- Windows
Ya esta creado el nuevo usuario mipareja.

€93 CUENTAS | Buscar una configuracien

Tu correo electrénico y tus cuentas Otros usuarios

Permite que las personas que no forman parte de tu familia
inicien sesién con sus propias cuentas. Esto no las agreqara a tu
familia.

Opciones de inicio de sesion
Acceso al trabajo
Agregar otra persona a este equipo

Familia y otros usuanios +

Sincronizar la configuracion admin
Administrador - Cuenta local

&S algsd
@ Administrador - Cuenta local

mal
Administrador - Cuenta local

malopez
Administrador - Cuenta local

Q mipareja
( Cuenta local

Pero como ‘me fio’ de mipareja le voy a dar también perfil
de Administrador. Pulso sobre el perfil y me aparece:
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Creacion de nuevos usuarios de tu PC
Windows

@ CUENTAS Buscar una configuracion £

Tu correo electrénico y tus cuentas Otros usuarios

Permite que las personas que no forman parte de tu familia
inicien sesidn con sus propias cuentas. Esto no las agregara a tu
familia.

Opciones de inicio de sesién

Acceso al trabajo

=y & Agregar otra persona a este uipo
‘Familia y otros usuarios 4 799 P i
Sincronizar la configuracién admin

Administrador - Cuenta local

£ algs2d
~% Administrador - Cuenta local

mal

Administrador - Cuenta local
malopez

Administrador - Cuenta local
mipareja

Cuenta local

Cambiar el tipo de cuenta Quitar

Pulsamos en Cambiar el tipo de cuenta.
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Creacion de nuevos usuarios de tu PC
Windows

Cambiar el tipo de cuenta

Cambiar el tipo de cuenta

mipareja
e parej
Cuenta local

Cambiar el tipo de cuenta

Cambiar el tipo de cuenta

Q mipareja
Cuenta local

Cambiamos de Usuario estandar a
Administrador v bulsamos en Aceptar
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Creacion de nuevos usuarios de tu PC

Windows
Ya esta mipareja como usuario administrador.

Tu correo electrénico y tus cuentas Otros usuarios

Permite que las personas que no forman parte de tu familia
inicien sesion con sus propias cuentas. Esto no las agregara a tu
familia.

Opciones de inicio de sesion

Acceso al trabajo

Agregar otra persona a este equipo

Familia y otros usuarios +

Sincronizar la configuracion admin
Administrador - Cuenta local

&= algs2d
@ Administrador - Cuenta local

mal
Administrador - Cuenta local

’ malopez

Administrador - Cuenta local

mipareja
Administrador - Cuenta local

Cambiar el tipo de cuenta Quitar

Fin del proceso de Creacion de Usuario Windows.



Creacion de accesos directos
(shortcuts) a ficheros o programas

* Imaginemos que nos interesa crear un acceso
directo al programa Excel porque lo utilizo muy a
menudo.

* Como no sé donde esta ubicado el programa,
pulso en el botdon de Inicio de Windows (Abajo a
la izquierda) y a continuacion escribo EXC.

* El resultado de esta accion es |la pantalla que se
muestra en el siguiente slide.

169



- Creacion de accesos directos
(shortcuts) a ficheros o programas

Tras aparecer la pantalla he pinchado con el raton
derecho sobre Microsoft Excel 2010

Mejor coincaencia

4 Microsoft Excel 2010

I 4N

—4  aplicacian

Ejecutar como administrador
Ejecutar como otro usuario
Abrir ubicacién de archivo
Anclar a Inicio

0
Jeo
£ exchanger Anclar a la barra de tareas
£ excel online Desinstalar

0

| [
Pincho sobre Abrir ubicacion de archivo
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Creacion de accesos directos
- (shortcuts) a ficheros o programas

En si mismo es un acceso directo a Microsoft Excel 2010

Inicio Compartir Vista Administrar Administrar

™ » Esteequipo » OS(C:) » ProgramData > Microsoft > Windows » Start Menu > Programs » Microsoft Office v O Buscar en Microsoft Office
# Acceso répido A [ Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamado
B Escritorio * Microsoft Office 2010 Teols 25/03/2016 17:59 “arpeta de archivos
& Descargas ¢ ';ﬁ Microsoft Access 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo 3KB
B Dectimentos . 1 7 Microsoft Excel 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo 1X8
= (1] Microsoft InfoPath Designer 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo 3KB
= | Imagenes * ) ) o ) i
(T Microsoft InfoPath Filler 2010 08/2015 23 Acceso ditecto 3KB
€ fioogle Drive ¥ ,‘E Microsoft OneNote 2010 2170872015 23:37 Acceso directo KB
Downloads 2 Microsoft Outlook 2010 21/0 3 Acceso directo
Microsoft ﬁ Microsoft PowerPoint 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo
2 Otras fotos ,@ Microsoft Publisher 2010 21708/2015 23:37 Acceso directo
& Otras fotos Sj Microsoft SharePoint Workspace 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo 3KB
¥ Microsoft Word 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo
£3 Dropbox
‘& OneDrive
Documentos
Imagenes
3 Este equipo

Pincho sobre él con el raton derecho y aparece este
menu:
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Creacion de accesos directos
(shortcuts) a ficheros o programas

Pinchamos en Copiar

Inicio Compartir Vista Admiristrar Administrar

™ » Esteequipe » OS(C:) » ProgramData > Microsoft » Windows > Start Menu > Programs > Microsoft Office v D Buscar en Microsoft Offic
A Acceso rapido 2 [J Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamarfio
I Escritorio o’ Microsoft Office 2010 Tools 25/03/2016 17:59 Carpeta de archivos
& Descargas 4 'E Microsoft Access 2010 21/08/X Acceso directo 3KB
% Documenta Abric = 10 21/08/201 Acceso directo IKB
:_ : s h Designer 2010 1 Acceso directo 3KE
= Imagenes Abrir la ubicacién del archivo b Filler 2010 Acoiso ke IKB
& Google Driv Solucionar problemas de compatibilidad e 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo 3KB
Downloads Anclar 2 la barra de tareas £ 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo 3KB
M ft z int 201 21/08/2015 23:37 Accese directc 3KB
TS Restaurar versiones anteriores pint 2010 J "

2 Otras fotos pr 2010 21/08/2015 23:37 Acceso directo KB
* Otrasfotos | _ Enviara % yint Workspace 2010 21/0872015 23:37 Acceso directo 3KB
Cortar D10 21/08/2015 23:37 Acceso directo IKB

*
&3 Dropbox Copiat

@ OneDrive Crear acceso directo

Documenta Eliminar

Imagenes | ® Cambiar nombre

[ Este equipo Propiedades

Y a continuacion para situarnos en el escritorio utilizamos
una tecla rapida, la combinacion TeclaWindows+D
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 Creacion de accesos directos
/' (shortcuts) a ficheros o programas

: <
,‘ 2
N el
) *

i

Pinchamos con el ratén derecho donde queremos
‘pegar’ el Acceso directo y nos sale esto:

Ver
Ordenar por

Actualizar

Pegar
Pegar acceso directo

Deshacer Cambiar nombre

5l Shared Folder Synchronization
B3 Propiedades de graficos...

Opciones gréficas
Nuevo

=3 Configuracion de pantalla

& Personalizar

A continuacion pinchamos en Pegar acceso directo y nos,
aparecera la sicuiente pantalla



 Creacion de accesos directos
i (shortcuts) a ficheros o programas

| Ya tenemos en el escritorio un Acceso directo a
Microsfot Excel 2010

Este proceso se puede repetir con cualquier tipo de
fichero o programa
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Creacion de accesos directos
/ (shortcuts) a URL's (Direcciones Web)

* Imaginemos que nos interesa crear un acceso directo
a una direccion Web que utilizo muy a a menudo.

* Vamos a suponer que conozco la URL.

 Me situo en el navegador que utilizo habitualmente y
escribo la direccion web de la que quiero el acceso
directo (por ejemplo aulaglobal.uc3m.es) y pulso
enter.

* En el navegador me saldra una pantalla similar a la del
siguiente slide:
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- Creacion de accesos directos
(shortcuts) a URL's (Direcciones Web)

Pincho arriba en la direccion web

C EEE} 8 UCIM (Universidad Cartos NIl de Madrid) (ES

Universidad
Carlos 11T de Madrid

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

)

CONTRASENA

d

Y una vez que me selecciona todo el contenido de la URL
oresiono Ctrl-C (Copiar)



‘

\

Creacion de accesos directos
(shortcuts) a URL's (Direcciones Web)

A continuacion nos situamos en el escritorio pulsando la combinacion de teclas
Windows+D y pulsamos con el ratdon derecho donde queremos ‘pegar’ el Acceso

directo y nos sale esto:

2> E=m)

(&) Microsoft Access Database

E] Imagen de mapa de bits

Contacto

@] Microsoft Word Document

] Microsoft PowerPoint Presentation
@] Microsoft Publisher Document

| Documento de texto

] Microsoft Excel Worksheet

Carpeta comprimida (en zip)

Primero pinchamos en ‘Nuevo’ y nos sale |la segunda pantalla donde
pinchamos en ‘Acceso directo’ y nos aparecera la siguiente pantalla

Fife=)

Ordenar por

Actualizar

Carpeta -_I -

>

Pegar

Pegar accese directo

Deshacer Eliminar Ctrl+Z
[5]  Shared Folder Synchronization
Propiedades de graficos...
Opciones graficas

>

>

1 Configuracion de pantalla
& Personalizar
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Creacion de accesos directos
(shortcuts) a URL's (Direcciones Web)

En el campo ‘Escriba la ubicacion del elemento’,
pulsamos Ctrl-V (Pegar):

X

» Crear acceso directo

;A qué elemento le desea crear un acceso directo?

Este asistente le ayuda a crear accesos directos a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
de Internet ya sea locales o de red.

Escriba la ubicacién del elemento:
ttps%3A%2F%2Faulaglobal.uc3m.es%2Flogin%2Findex.phplitgateway=true Examinar...

Haga clic en Siguiente para continuar,

T
Y a continuacion pulsamos en ‘Siguiente’
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. Creacion de accesos directos
~ (shortcuts) a URL’s (Direcciones Web)

En el campo ‘Escriba un nombre para este acceso
directo’, escribimos como queremos identificarlo:

X

Cancelar
Escribimos como queremos identificarlo....
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Creacion de accesos directos
(shortcuts) a URL's (Direcciones Web)

Por ejemplo ‘Auloglobal UC3M’:

Pulsamos en ‘Finalizar’ y conseguido.... 130



. Creacion de accesos directos ﬂ
~ (shortcuts) a URL’s (Direcciones Web)

Acceso directo colocado en el escritorio....



Cargas y descargas ‘manuales’ de
ficheros en nubes

* Sj utilizas nubes sincronizadas, como de las que hemos
tratado en este curso, no necesitaras saber como subir o
bajar ficheros, eso se hara de forma automatica.

 Hablaremos pues aqui de subir y bajar datos de nubes ‘no
sincronizadas’.

* En el caso de las subidas, solo se pueden realizar a nubes
en las que nosotros seamos los propietarios, o nubes en
las que otro usuario nos haya dado permiso para subir
datos.

* En el caso de bajadas, o bien son de acceso publico o bien
deberemos tener permiso de acceso de lectura, en
cualquier caso necesitaremos conocer la direccion web
gue tiene asignada ese recurso.

* Un ultimo apartado dedicaremos a compartir ficheros con
otros usuarios.
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- Cargas y descargas ‘manuales’ de
~ ficheros en nubes

* En el caso de las subidas, solo se pueden realizar a nubes
en las que nosotros seamos los propietarios, o nubes en
las que otro usuario nos haya dado permiso para subir

datos.
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- Subidas ‘manuales’ de ficheros a
- nubes ‘compartidas’

Mostraremos pantallas donde se ve que en las paginas
de las nubes que tratamos existe siempre un apartado
de ‘Datos compartidos’ o ‘Shared resources’.

*S .
*®® Compartiendo

\ Carpetas
}

Las carpetas compartidas te permiten colaborar en un conjunto de archivos. Cuando algulen
anade una carpeta compartida a su Dropbox. siempre tiene a mano la version mas reciente

# Compartiendo
de esos archivos,

) Nueva carpeta compartida

Alberto
*! Miguel Ange

Ejemplo de Dropbox donde encontramos los recursos compartidos
con nosotros, o que nosostros hemos compartido con otros.
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~ Subidas ‘manuales’ de ficheros a
nubes ‘compartidas’

L Search everything (#) New v 2 Upload v 0 Share ¥ Download ®» Add to my OneDrive D Copy to

~ OneDrive r > I ! :
- Add this folder to your
OneDrive
=0 = By adding this folder to your OneDrive, you
Oherbone —. can work with it alongside your own folders
i u and sync it on your computers.
i Learn more

Ejemplo de Onedrive donde encontramos los recursos compartidos con

nosotros y la posibilidad de ‘Afladir’ a tu propio Onedrive y/osubir o bajar
ficheros.
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Subidas ‘manuales’ de ficheros a

nubes ‘compartidas’
Go gle Buscar en Drive

&, Drive Compartido conmigo

‘ B 201306-Casa Jacinto

» @ Miunidad & Drive Compartide conmige
: . Actas
- Compartido conmigo B m Nombre
A e 201306-Casa Jacinto
“4F Google Fotos B Awmucar B3 Miunidsd i
"++ Alrir con ¥
-h Compartids conmigo E Act
( :) Reciente .
i 0 Compartir
B Ascciacién D Googe Fotus B o -
* D t d D Obtener enlace para compartie
sl G} Reciente
h Andimaes AN E WNAA E At E‘_"_ :.L"a-j'ah-’uunudaﬂ
W Destacado
B auxc < Destacar
W Fepelrs @ Cambiar color »
B ew

Cambiar nombre

Ejemplo de Googledrive donde, si la comparticion es para editar, podremos subir
cualquier fichero, o si lo preferimos, como se ve en la imagen de la derecha,
podemos afiadirlo a nuestra unidad y se sincronizara en nuestro disco duro. 186




- Cargas y descargas ‘manuales’ de
- ficheros en nubes

* En el caso de bajadas, o bien son de acceso publico o bien
deberemos tener permiso de acceso de lectura, en
cualquier caso necesitaremos conocer la direccion web

gue tiene asignada ese recurso.
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Descargas ‘manuales’ de ficheros
compartidos con nosotros o publicos

* Lo normal es que cuando alguien comparte algo con
nosotros, nos envie un correo informando del hecho y
una direccion web que el fichero tiene asignada.

 Dependiendo de las caracteristicas del fichero,
pinchando en el enlace se puede iniciar la descarga
automatica o dirigirnos a otra pagina para iniciar la
descarga.

* Y dependiendo de la configuracion de nuestro
navegador nos pedira donde guardarlo o lo dirigira
automaticamente al directorio de descargas.
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Cargas y descargas ‘manuales’ de
. ficheros en nubes

* Un dltimo apartado dedicaremos a compartir nuestros
ficheros con otros usuarios.
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Compartir nuestros ficheros con otros
usuarios o de forma publica

Con cualquiera de las nubes que hemos tratado en este curso, es
posible compartir datos (Estos datos pueden ser ficheros o
directorios completos, con todos los subdirectorios que
contengan, OJO con esta puntualizacion, compartir un directorio
es compartir TODO lo que esté en ese directorio) con otros
usuarios, tanto para que puedan solo leer, puedan editar (y por
tanto borrar) y ademas darle atributo de publico, de forma que
cualquiera que disponga de su direccién web (URL) tendra el
acceso ofrecido por nosotros.

Debido a estas peculiaridades y a que se pueden poner datos a
disposicion de personas poniendo en juego nuestra privacidad,
explicaremos cada una de las tres posibles formas de comparticion
en cada una de las nubes.

Compartir datos de Dropbox
Compartir datos de Onedrive
Compartir datos de Googledrive
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Compartir nuestros ficheros con otros
usuario o de forma publica

 Compartir datos de Dropbox
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Compartir datos de DROPBOX de
forma publica

Dropbox tiene, por defecto, un directorio
denominado ‘Public’ en el que todos los
documentos tienen una URL, quien posea esa
informacion podra descargar el fichero

Q Dropbox » Public

R Nombre
Archivos ! | ACDSeezip 15/6/2016 18:15
Equ
Paf Como redireccionar el correo de UC3M a nuestro corre... 6772016 1810
Fot Cmg =T
B/272016 1737
F Cor
Enlaces Podcast sobre contrasefias.mp3 &/5/2016 09:32
ades
T emanal.rss 672016 D832
©| Solicitar arc
Salvar datos de Aula Global y ponerlos accesibles enre. Ayer 19:13

Pinchando en Compartir nos ofrecera la URL del fichero,
gue podremos enviar a quien nos interese. 192



Compartir datos de DROPBOX con
acceso de edicion

Dropbox solo permite acceso de edicion sobre directorios completos, no sobre
ficheros, y los usuarios con los que se comparte deberan tener cuenta de Dropbox, y
tendran la posibilidad de incorporar ese directorio a su propio Dropbox.
Pincharemos en el ‘Compartir’ que veiamos en la imagen anterior y que siempre
aparece cuando pasamos el cursor por un fichero o directorio y ahora nos saldra:

= Temp

Para: t > Derechos de edicion

o Configuracion de carpeta

Pondremos el correo de los interesados (que sera su identificacion de
Dropbox) y Dropbox se encargara de enviarles la notificacion. 193



Compartir datos de DROPBOX con
acceso de lectura

El acceso de lectura se puede dar para ficheros o directorios,
explicamos el caso mas complejo, el de directorios, por si
alguien tiene dudas, despues de pinchar en ‘Compartir’
aparece la pantalla que vimos antes:

Q Configuracian de carpeta

Pero tenemos que pinchar en el marco azul ‘Derechos de
edicion’ y pinchar en ‘Derechos de visualizacion’. 4



Compartir datos de DROPBOX con
acceso de lectura

El acceso de lectura se puede dar para ficheros o directorios,
explicamos el caso mas complejo, el de directorios, por si
alguien tiene dudas, despues de pinchar en ‘Compartir’
aparece la pantalla que vimos antes:

Q Configuracian de carpeta

Pero tenemos que pinchar en el marco azul ‘Derechos de
edicion’ y pinchar en ‘Derechos de visualizacion’. 1



Estados de comparticion en DROPBOX

Si pasamos el cursor por la zona de
‘Compartido con’ nos informaran de ese

esta d O : Nombre Uitima modificacian Compartido con
. Guerrs, Cine e Historia - -
mm | Historia del cine - o
. Importante -

iPhone Ringtones

Libras

: o |
y Public - &

Recetas
= Tc - -
im| Temp - & o

Yo tengo en mi Dropbox cosas que otros han compartido conmigo, otras que
yo he compartido con otros, y cosas publicas o enlaces publicos para ver. 15




- Dejar de compartir en DROPBOX

El dltimo apartado es como dejamos de compartir cosas, si las
teniamos en ‘Public’ con moverlas a otro directorio o borrarlas es
suficiente. Si no es asi necesitaremos pinchar en el ‘compartir’ que
aparece cuando pasamos el cursor por encima.

Permisos de enlace de “Temp”

Temp

Para: | Derechos de edicidén
JQuién puede ver este enlace? [# Cualguierague tenga el enlace
ede wer esta carpeta

L1 - N N .
o Mizuel Angel L':IF:EE Propietario zAfadir una fecha de caducidad z

m.a.lepez_gardia@email.com

i a este enlace?
= Mo

la siguiente pantalla ‘Eliminar enlace’.

Amplia tu cuenta a Dropbox Pro para habilitar la confipuradon de permisos.

Pichamos en ‘Configuracion del enlace’ (si existiera) y en
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" Dejar de compartir en DROPBOX

= Temp

2 miembros

Para: Derechos de edicion

Miguel Angel Lopez
m.a.lopez_gardia@gmail.com
MAL

miguel lopeze. 638TBk@cmTeos.es

Q Configuracion de carpeta

Mo hay enlaces creados Crear un enlace

Drrriat=arin
HFropietario

Si se trata de derechos de edicion, necesitaremos
pinchar en el ‘compartir’ que aparece cuando
pasamos el cursor por encima.

Para: Derechos de edicién

v Derechos de edicién

Derechos de visualizacion

O Configuracion de carpeta

archivos y descargarlos, pero no
pueden editarkos

Hacer propietario

Eliminar

Picharemos en ‘Derechos de edicion’ (la opcidn actual) y nos ofrece todas las posibilidades: Derechos
de visualizacion, Hacerle propietario o Eliminar, que era la opcion que estabamos explicando. Si
elegimos eliminar aun nos saldra otra opcion, que veremos en la pantalla siguiente.
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Dejar de compartir en DROPBOX

¢Le dejamos que se quede con una copia en su
Dropbox? Ojo solo se borrara de su Dropbox, si
el lo copio en otro sitio....

¢Retirar acceso a "MA L7

Quitados enlaces y autorizaciones de comparticion en
una carpeta de Dropbox. %




Compartir nuestros ficheros con otros
usuario o de forma publica

e Compartir datos de Onedrive
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/ Compartir datos de Onedrive

En Onedrive, entraremos en la web, y marcaremos el o los
documentos que queremos compartir y pincharemos en ‘Compartir’

| O Buscar todo ) Cempartis ¥+ Descargar I Eliminar EX Movera [ Cambiar nom

A OneDrive ;'_"'.|'|\"" gl
JnelDirive M
e hitps:// 1drems//slAhUSSemuZyBMmIOdF.
e Correo electronico

Adm ar permisos

Elegiremos si queremos dar derechos de edicién vy si queremos elegir otra opcién

distinta del correo, como facebook, twitter, etc. Lo mejor es ‘administrar permisos’y,,
nos aparecera la pantaIIa siguiente...




Compartir datos de Onedrive

Manteniendo el enlace siempre sera publicoy

cIuiera puede editar

-]

ArmarTs prchect B am casgarict Edoracion Teer Hen
dedi i § gl
@ by Tdror/tish. | X

Los usuarios autorizados tendran los accesos especificos concedidos, a través de su
cuenta de Onedrive, pero con la URL tendran acceso de edicion sobre el directorio g,
fichero especificado. MUCHO 0JO con los enlaces publicos.



Dejar de compartir datos de Onedrive

Manteniendo el enlace siempre sera publico y
cualquiera puede editar

— ; x
Luiar vinculo
Si quieres volver a comppartir este elemento, crea un vinculo nuevo.

Ervaar cored & 1o los usuahel
° Agregar contactos ~ Compartir
) - ] -
Adoracion Tejon Hom.. \-ompart Agregar contactos
doritejon @ gmail.com Enviar comea a todos los usuasios
e Agregar contactos

Adoracion Tejon Hom.,
doritejon @grnail.com » Informacion
Euuncin urr

pruebas

Parmitir la edicicn Tipo Carpsta
Tipo de carpeta Diocwmeentos
Diejar de compartir Cambiar
A~ -
T - _ _
Modficada 2T/ H015 16:47
Carpeta
Agregado Miguel Angel Lopez Gar
Do vms
" armbiar
4/ 2015 16l

Gafcia

Lo primero es quitar el vinculo para evitar el acceso publico y luego quitar el resto de accesos
personalizados, picharemos en ‘Puede ver’ (autorizacion actual) y pulsaremos en ‘Dejar de compartir’,
Finalmente quedara el archivo o directorio sin compartir. 203




Compartir nuestros ficheros con otros
usuario o de forma publica

 Compartir datos de Googledrive
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Compartir datos de Googledrive

En Googledrive, entraremos en la web, y marcaremos el o los documentos que
gueremos compartir y tras el ratén derecho, pincharemos en ‘Compartir’

& Drive Mi unidad ~ A ‘4
m Mombre T Propietario
-ll-’ll- AbTir con ¥
h Acti * Garbanzo Asociation Gastrondmi.
v 3 Miunidad
+m
am Compartir.
- Compartido conmigo | ade ¥o
= Obtener enlace para compartir
1‘. Google Fotos B & Garbanzo Asociacion Gastronomi.
B Movera.
(O Reciente
B b W Destacar ye
Destacado
* E Boti ? Cambiar color » ye
| | Papelera Cambiar nombra..
B oo 4 Leer gue son 2 dias
11 GB de 15 GB wtilizad... Q visualizar detalles
B v A Lo que 3on 2 dias
o BT MAS i Descargar
o alMacenamiento
B ser yo

Eliminar

() EEE——
En este caso hemos elegido un directorio y procederemos
con los resultados de la pantalla siguiente. 205




Compartir datos de Googledrive

Nos ofrece obtener enlace para compartir, y pulsaremos sobre el, pero a
continuacion pulsaremos en ‘avanzadad’

Configuracion para compartir
Compartir con otros Obtenar enlace para compartir G
Enlace para compartir
Personas | hittps - {fdrive_google_comfoldenview?id=08zy vEYI9DKw XzVwaltiUmUxcOE&usp

| \ p\“" Pueds aditar = Comparte este enlace a traves de M @ “ ,

Quién tiene acceso

Compartir mediante enlace 2 Cualquier usuario gue reciba el enlace puede Cambiar
ﬂ == wer los elementos.

) Activado: piblica en la Web - Miguel Angel Lopez Garcia (tu) Es propletario
'ﬁ, palqueer usuano de Intermed puece enconirar & eemento § acceder a & sn m.a lopaz.garcia=gmia
neceslad de niciar sese

Activado: cualquier usuario gue tenga el enlace

. é Cupiquier usuany gue disponga del enlace puede acceder al sliemenio sin
e ey ] 3 e nician gesyay
a. Desactivado: determinados usuarios
- omparhdo con Ccerfios ussanos
Invitar a personas
Acceso. Cualquier usuario (no requiers acceso) Puede ver = # Puede editar -

MNaota: Los elementas con cualguser opoon de compartir enlaces pueden pubdicarse
Igualmente en la Web. Mas infarmacion

m Mas informacion sobre como compartir contenidos
Cancelar con enlaces -

Podremos cambiar las acciones con el ‘enlace publico’ o URL, recomiendo
‘Desactivarlo’ de forma que solo las personas especificas autorizadas puedan accedét.

ConSguracion del propietana Mas informacion
Evifar gue los edrores cambien el acceso b afadan a NUevos UsUarnios




Compartir datos de Googledrive

Otra opcién que Google ha implementado en pro de la seguridad: La posibilidad de
Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan a nuevos usuarios

Configuracion para compartir

Enlace para compartir

Qién tiene acceso

Cualquier usuario que reciba ¢ enlace pusde
wver los elemanios

Cambiar

- Migual Angel Lopez Garcia (tu Es progietario

Invitar a parsonas

# Puede editar =

Mas informacion

Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan a nuevos usuanos

Una opcion que seguramente implementaran otras nubes en breve pero con
la que Google se ha adelantado a sus competidores.



Dejar de compartir datos de

Googledrive

Deberemos cambiar los atributos del enlace publico y
desactivarlo.

Configuracion para comp ) )
Compartir mediante enlace
Enlace para compartir

hittps: /' drive. google. comifolderyiew?d=0Bzy _vEYS0Kw_XzVwaltlUmUxcOESusp=sl

Activado: publico en la Web

ompara esie sriace 2 lravés du I @ n ' &) Cualquier usuario de Internet puede encontrar el Configuracion para compartir
necesidad de iniciar sesion.
Quign tiene acceso Enlace pars comparr (eolo accesble pam colpboradanes )
N Activado: cualquier usuario que tenga el  teps o gege comilddanionRd=0Bzy_vETSDMA_EWwalilnlelE tusp=s]
«  Cualquier wsuario que reciba ol anlace puede - i i i
& Cambilar = ualquier usuario que disponga del enlace puede . I
Ve los sementos necesidad de iniciar sesion. Compare eeie eolace v e ] @ n v
] Miguel Angel Lopez Garcia (f) ; ; . . Quitn fians pcoess
- bz ; Es propietario @ e Desactivado: determinados usuarios
) - Compartido con ciertos usuarios. =  Thnan dccasn usuaod @pcicos oo
s Adoracion Tejon Hompaners Puede editar =
- 2joni £ T Migusl Anged Lopez Gamia (is
[ e s Es propistars
Nota: Los elementos con cualquier opcion de compartire s Adrekn Tin Horpancea Fuda atii -B
igualmente en la Web. Mas informacién B [ .
% przpietana
Inwitar a personas + Fuoda adiar
’ Puada aditar ~ Inviiar a parsanas Fuede ver
m Mas informacion sobre ¢ e & FEDC e
anfgueracan del propietano  Mas informacion
' Cancelar Confguracen oal propicteno s nkmesin

' Evitar que log edibares cambisn &l access y afadan a neeves uSuanos < Eilaraus o ed fores cambien sl poossoy afatan B nuEvas USE TS
¥

Y a cada usuario que tenga acceso pulsar en la ‘X’ senalada con el
circulo rojo para eliminar el acceso. Proceso concluido. 208




Zipear ficheros de fotos troceados

para subida a nubes de backup

e Existen distintas nubes que ofrecen la posibilidad de
almacenamiento como backup (copia) pero a esas
nubes no conviene subir las fotos tal cual.

* Lo mas conveniente es ‘zipear’ esas fotos en un
archivo, pero como las nubes ponen limites en el
tamano de los archivos, procederemos a hacer un
zipeo ‘troceado’ y buscaremos una contrasena para
qgue los piratas trabajen mucho si quieren ver nuestras
fotos.

* Explicaremos, por tanto en la siguiente pagina como
realizar este proceso.

* Y en la ultima como subirlo a una nube de ejemplo.
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Zipear ficheros de fotos troceados
para subida a nubes de backup

Utilizaremos un software portable que hemos instalado como ejemplo en
este curso, se trata de 7-ZipPortable.

Navegaremos pulsando en ‘Computer’ hasta situarnos en el directorio del
cual queremos realizar una copia de backup.

7-Zip D:\Temp'\Fotos_temporaliGrecia',

File Edit Wiew Favorites Tools Help il=__Edit VYiew Favorites Tools Help

b om v o w X i

Add  Extract Test Copy Move Delete Info

= v W = ¥ i
Add § Extract Test Copy Move Delete Info

P F |38 V| & DATemp'\Fotos_temporalGrecia',
. Mame MName Size Meodified Created Comment
ECDmputer Otras fotos 2016-06-24 18:00 2076-06-17 11:31
| Documents Resumen | 2016-06-24 17:50  2016-06-14 20:24
¥ Metwork Subidas 2016-06-24 12:04  2016-06-14 20:24
&, :{_:j desktop.ini 150 2016-06-1919:54  2016-06-19 19:54

Una vez situados en el directorio deseado, pulsamos en

el boton senalado en rojo, que es el signo + y nos
aparecera la pantalla de la siguiente pagina.
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Zipear ficheros de fotos troceados
para subida a nubes de backup

Add to Archive X
Le ponemos el S ——
Resumen zip -
fo r m a to q u e Archive format: zip ~ Update mode: Add and replace files R
| Compression level: MNomal Path mode: Relative pathnames L
queremos’ e Options

Compression method: Deflate
Create SFX archive

ta m a ﬁ O m a,Xi m O Dictioriary size: 12 KD

Word size: k.

d e Ca d a fi C h e ro) Solid Block size: .
y | e po Nemaos Number of CPU threads: 1 . a |Emerg sssss .

Memory usage for Compressing: 131 MB

una contrasena - = |
ROBUSTA —— S -

Parameters:

Este proceso | |
tardara un buen

ra t O . Cancl Help

< < < <

[JCompress shared files

[] Delete files after compression




. Zipear ficheros de fotos troceados
. para subida a nubes de backup

' D\ Temph\Fotos_temporali\Grecia',

File Edit View Favorites Toocls Help

& = v

W = X 1

| Add Extract Test Copy Move Delete Info

3 ? = DATemp\Fotos_temporaltGrecia,

Mame

Otras fotos
Subidas

. :.E desktop.ini

D Resumen.zip.001
D Resurmen.zip 002
] D Resumen.zip.003
| D Resumen.zip.004

Size

150
681 574 400
681 574 400
681 574 400
503 715 568

Medified

2016-06-24 18:00
2016-06-24 17:50
2016-06-24 12:04
2016-06-19 19:54
2016-07-09 13:00
2016-07-09 13:09
2016-07-09 13:00
2016-07-09 13:09

Created

2016-06-17 11:31
2016-06-14 20:24
2016-06-14 20:24
2016-06-19 19:54
2016-07-0% 13:02
2016-07-09 13:04
2016-07-09 13:06
2016-07-0% 13:08

Como ultimo ejercicio practico, mostraremos la
subida de estos ficheros a un nube de backup.
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Zipear ficheros de fotos troceados
para subida a nubes de backup

Esta es la pagina https://mega.nz/ donde se requiere crear una cuenta para

almacenar hasta 50 GB, yo tengo mas de una y es donde almaceno un
backup de todas mis fotos en ficheros .zip troceados y con contraseia
ROBUSTA. Pulsa en ‘File Upload’y selecciona los ficheros que acabas de

construir. 23


https://mega.nz/

Se acabo



